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Về việc chuẩn bị giảng dạy bằng phần mềm Microsoft Teams 

 

 Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Ban giám hiệu nhà trường về dạy học trực tuyến bằng 

phần mềm Microsoft Teams ở học kỳ 1 năm học 2020-2021, để việc triển khai dạy học 

thuận lợi các đơn vị thực hiện các công việc sau: 

 - Các đồng chí Trưởng các đơn vị thông báo và tiếp tục tổ chức cho các cán bộ, 

giảng viên nâng cao trình độ ứng dụng MS Teams trong giảng dạy trực tuyến; Thông báo, 

hướng dẫn cho sinh viên biết và tham gia hiệu quả khi học tập trực tuyến bằng phần mềm 

MS Teams. Đối với các giảng viên giảng dạy trực tiếp cần tạo lịch học và gửi thông báo 

trước khi lớp học được bắt đầu tối thiểu 1 ngày cho sinh viên trên phần mềm MS Teams. 

 - Các khoa: Giáo dục thể chất, Huấn luyện thể thao, Quản lý TDTT, Y sinh học 

TDTT phải đảm bảo chính xác danh sách sinh viên đăng ký các môn học ở học kỳ 1 năm 

học 2020-2021 trên phần mềm Quản lý đào tạo. Giảng viên sẽ xuất dữ liệu mà các Khoa 

đăng ký thành tệp Excel để tạo tài khoản đăng ký sinh viên vào lớp học trực tuyến theo 

thời khóa biểu. Vì vậy, nếu thiếu sinh viên là do các Khoa phải chịu trách nhiệm. 

 - Phòng Công tác Học sinh sinh viên và các Khoa phối hợp với Trung tâm Thông 

tin, Thư viện giải quyết các trục trặc liên quan đến tài khoản, mật khẩu cho sinh viên. 

 - Phòng Đào tạo, QLKH&HTQT chuẩn bị cho phương thức kiểm tra công tác dạy 

học trực tuyến khi triển khai bằng phần mềm MS Teams. 
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