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DN, Neay02l.2..2013
-Các don v� synghi�p hành chính công.

uyén Cän.cú Ngh� d�nh só 101/2017NÐ-CP ngày 01/9/2017 c�a Chính Ph� vê vi¢¢

vàký
hi�u HS�åo tao,bôi duõng cán b� công ch�c, viên ch�c; C�n cú Quyêt ��nh sô 4201/QD-

BNV, 42t7QÐ-BNV ngày 02/6/2022
c�a B� truöng B� N�i vy vê vi�c ban hành

chuong trinh bôi duõng �ôi
v�i ngach chuyên viên, chuyên viên chính và

turongB

duong; C�n c� Ngh� d�nh sô 101/2017ND-CP ngày 01/9/2017 c�a Chính Ph� vê vi�êc

dâo tao, bi duõng cán b� công ch�c, viên ch�c;
C�n c� Quyêt djnh sô 423/QÐ-BNV

ngày 02/6/2022 cua B� truong B� N�i v vê vi�c ban hành chuong trinh bôi duõng

länh ��o, quän lý câp phòng và tuong duong; C�n c� vào ch�c n�ng, nhi�m v� cua

Hoc viên Quan lý giáo d�c (H�c vi�n), H�c vi�n phôi h�p v�i Trung tâm tu v�n gião

duc quoc tê thu�c Truong �ai h�c Ngoai thuong
-Co so II tai TP.HCM m� các khóa

boi drong ngach chuyên viên, chuyên viên chính và länh ��o, quàn lý câpP phòng và

turong duong cho các co s� giáo duc, co s� hành chính công vào tháng 02/2023, cu

thê nhu sau:

1. Dôi turgng tham gia các khóa bôi drõng

1.1. Ngach chuyên viên và tuong dueong

Công chúc ngach chuyên viên và tuong �uong, viên ch�c gi� ch�c danh nghê

nghiêp h�ang III làm vi�c � các b� ph�n hành chính, tông hop, quän tr� vän phòng, to

chúc cán b�, kê ho�ch, tài chính và các vj trí vi�c làm khác không git ch�c danh

nghê nghi�p, không ho�t ��ng nghê nghi�p c�a don v� sy nghi�p công lâp chura có6

chúng chi chuong trinh bôi duõng ngach chuyên viên;

Công chúc ngach cán su và tuong duong, viên ch�c gi� ch�c danh nghê

nghiêp hang IVlàm vi�c � các b� ph�n hành chính, tông hop, quàn tr� vän phòng, tô

chuc cán b�, kê hoach, tài chính và các v� trí vi�c làm khác không giù ch�c danh

nghê nghi�p, không hoat ��ng nghê nghi�p c�a don v� s� nghi�p công l�p chua có

chúng chi chuong trinh bôi duõng ngach chuyên viên;

Ngroi thyc hi�n chê �� tâp sr công ch�c loai C, nguoi thuc hi�n chê �� tâp su

viên chúe hang II làm vi�c làm vi�c & các b� ph�n hành chirnh, tonghop, quan tr�

v�n phông, tô ch�c cán b�, kê ho�ch, tài chính và các v� trí vi�c làm khác không giù

ch�c danh nghê nghi�p và không ho�t d�ng nghê nghi�p c�a don v� sy nghi�p công

lap chua có chú�ng chi chuong trinh bôi drõng ngach chuyên viên.

1.2. Ngach chuyên viên chính và tuong duong

- Công ch�c ngach chuyên viênchính và tuong duong, viên chúc
git

ch�c danh

nghè nghiep hang II �ói vói v� trí vi�c làm � các b� phân hành
chinh, tông hop, quàn

tr vän phòng, to ch�c cán b�, ké hoach, tài chính và các vi trí vi�c làm khác không
git ch�c danh nghê nghi�p và không hoat ��ng nghê nghi�p c�a don vi su nghi�p

công lâp chua có chúng chi chuong trinh bôi duõng ngach chuyên viên chinh;



-Công ch�c ngach chuyên viên và tuong duong,
viên ch�c gi�

ch�c danh nghê

nghi�p h�ng III dôi v�i v� trí vi�c làm � các b� ph�n hành chính,tông h�p, qu�n tr�

v�n phòng, tô ch�c cán b�, ké ho�ch, tài chính và các v� trí vi�c làm khác không gi�

chúc danh nghê nghi�p và không ho�t d�ng nghê nghiêp c�a don v� su nghi�p công

Tap dã có ching chí hoàn thành chuong trinh bôi duõng ngach chuyên viên.

1.3.Lanh dao,quán lý cáp phòng và tuong durong

Công ch�c, viên chuc gi� chtc v� länh d�o, quan lý câp phòng vá tuong

duong

-Công chúc, viên ch�c dugc quy ho�ch ch�c vu länh d�o, quán lý câp phông va

turong duOng,

- Các dôi tuong khác theo quy dinh c�a pháp lu�t.

2. Ngi dung bôi duõng: Theo n�i dung chuong trinh dugc ban hành t�i các

Quyet dinh sô 420/QÐ-BNV, 421/QÐ-BNV và 423/QD-BNV ngày 02/6/2022 c�a B�

Noi vu.

3.Thoi gian và hình th�c bôi duong

3.1 Thoi gian khai giäng

- Lóp bôi duõng ngach chuyên
viên khai giängvà b�t �âu h�c: ngày 25/02/2023,

khoàng 08 tuân, h�c vào cuôi tuân.

Lóp bôi duông ngach chuyên viên chính
khai giáng và bät �âu h�c: ngày

25/02/2023,khoàng 08 tuân, h�c vào cuôi tuân.

- Lóp bòi duöng länh ��o, quån lý cáp phòng và
turong �uong khai giàng và b�t

dàu h�c: ngày 26/02/2023,khoàng 08 tuán, h�c vào cuôi tuân.

3.2Hinh thrcbôi duõmg

Két hop vùa bôi duöng trye ti�p và tryc tuyên thông qua trao
�ôi, thào

lu�an

trên lóp qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phân mêm zalo, Messenger có

sy huóng dân và giám sát c�a gi�ng viên và Ban tô ch�c l6p hoc;

- Hoc viên �ám bào thoi luong có m�t trên l�p hon 80% së thi các h�c phân và

viét tiêu lu�n �� k�t thúc khóa bòi duõng, �àm bào các �iêu ki�n theo quy ��nh se

duoc Hoc vi�n câp ch�ng chi hoàn thành khóa bôi duõng.

4. Dia di�m �àùu mói tri�n khai, diêu hành, tô ch�c quan lý các khóa bôi

duong

Trung tâm tu ván giáo duc quôc tê, Truong �ai h�c Ngoai thuong
- Co sò lI tai

TP.HCM, Phòng A011, Só 15 du�ng D5, P.25, QBinh Th�nh, TP.HCM. �i�n thoai:

(028) 62 564 111 (Cô Phuong); Di ��ng/Zalo: 0817 88 3579 (Thây Cuòng) -0764
722 279 (Cô Trinh)

5.Kinh phí các khóa bôi drong

- Kinh phí khóa bôi duõng n�p cho Hoc vi�n (bao gôm h�c phi, tài li�u, chúng

chi cho mõi h�c viên): 2.500.000d/hoc viên (khóa bôi duõng ngach chuyên viên);



3.000.000 dông/h�c viên (khóa bôi duõng ngach chuyên viên chính); 2.500.000

dông/hoc viên (khóa bôi duõng länh d�o, qu�n lý cáp phòng và tuongdurong)

Các vân �ê liên quan khác nhu tài li�u ôn t�p, các chuyên dê ký n�ng mêm va

cac tài li�u khác liên quan dên công tác tó ch�c, ph�c vu khóa bôi duõng (nêu có) së

do djadiêm �âu môi triên khai, diêu hành, tô ch�c, quàn lý các khóa bôi drðng quy

dinh.

6.Thông tin liên h� và ��ng ký

�e d�ng ký tham giacác khóa bôi duông trên, vui lòng liên h�:

Trung tâm tur vân giáod�c quôc tê, Truònmg D�i h�c Ngo�i thuong
-Co s� II

tai TP.Hô Chí Minh, Phòng A011, Sô 15 duong D5, P.25, Q.Binh Thanh, TP. HCM.

Dien thoai: (028) 62 564 111 (Cô Phuong); Di ��ng/Zalo: 0817 88 3579 (Thây

Cuong)-0764 722 279 (Cô Trinh)

-
Trung tâm Bôi duõng NG&CBQL, H�c vi�n Quàn lý giáo duc (Sô 31 Phan

Dinh Giót, P.Phuong Li�t, Q.Thanh Xuân, Hà N�i).

Lru ý: Hgn chót nh�n däng ký tham gia các khóa bôi duöng trên là ngày

20/02/2023.

Hoc vi�n Quàn lý giáo d�c xin thông báo các co s� giáo d�c, các don vj s�

nghi�p hành chính công và các cá nhân có nhu câu biêt, d�ng ký tham gia các khóa

bôi duong trên.Hocvi�n Quàn lý giáo duc rât mong nhân dugc sy.hop tác c�a Quý

V
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