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BQ VANHOA, THETHAOVADULICH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TDTT BAC NINH Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Bdc Ninh, ngay  thdng  nam 20

QUY PINH VE DAY VA HQC TAI
TRUONG PAI HOC THE DUC THE THAO BAC NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so# A9 ngay 20 thang /) nam 2051
cua Hiéu truong truong DH TDTT Bdc Ninh)

Chuong I. CHUONG TRINH VA KE HOACH PAO TAO
Piéu 1. Chwong trinh dao tao, dé cuong chi tiét hoc phan

Chuong trinh dao tao (sau day goi tat la chuong trinh) 1 nhitng théng tin co ban
ma sinh vién cin nim vitng trong qua trinh hoc tdp, bao gé"nn: muc tiéu dao tao, chué’n
dau ra kién thic, k§ nang, thai do, trach nhiém nghé nghiép cua sinh vién khi tét
nghiép; khoi lugng kién thurc ly thuyét, thuc hanh, thuc tép; ké hoach dao tao theo thoi
gian thiét ké; phuong phap va hinh thirc dao tao; cich thie danh gia két qua hoc tap;
cac diéu kién thuc hién chuong trinh.

Mbi chuong trinh gén vdi mdt nganh hodc véi mot vai nganh va duge cdu tric
tir cac hoc phan thudc hai khdi kién thirc: 2140 duc dai cuong va gido duc chuyén
nghiép. Khéi kién thic gido duc dai cuong nhim trang bi cho sinh vién nén hoc vén
rong: c6 thé gidi quan khoa hoc va nhan sinh quan ding din; hiéu biét v& tu nhién, xa
hoi va con ngudi; nam viing phuong phap tu duy khoa hoc; c6 dao dirc, nhén thirc
trach nhi¢m cong dan; c6 ning luc tham gia xdy dyng va bao vé dat nude. Khdi kién .
thirc gido duc chuyén nghiép dugc thé hién theo 2 nhdm: nhém kién thirc co s& nganh
ho#c lién nganh va nhém kién thire chuyén nganh, nhim cung cap cho sinh vién nhitng
kién thuc va k§ ning nghé nghiép ban dau can thiét.

Chuong trinh dao tao ctia cdc nganh, chuyén nganh duoc xay dung trén co s&
quy dinh cia B GD & T va diéu kién cu thé ciia Nha truong. Khoa chuyén mén
chiu trach nhi¢m xay dung chuong trinh dao tao céc nganh, chuyén nganh do khoa phu
trach. Hoi dong Khoa hoc Pao tao T ruong xem xét, tu van Hiéu truéng phé duyét
chuong trinh dao tao.

bé cuong chi tiét cia tung hoc phﬁn thé hién ro muc tiéu, sb lugng tin chi, diéu
kién tién quyet (néu co), ndi dung Iy thuyét va thuc hanh, cach thirc danh gid hoc phan,
giép trinh, tai liéu tham khao va dicu kién thi nghiém, thuc hanh, thuc tap phuc vu hoc
phan.

Diéu 2: Ké hoach dao tao

_ Can cur vao Chuong trinh dao tao, Phong Déo tao, QLKH & HTQT chu tri viéc
la?.p ké hoach dao tao cho ca khoa hoc va ké hoach dao tao ndm hoc. Hoi nghi xay dung
ké hoach dao tao ndm hoc ctia Nha truong dugce td chirc vao trung tudn théng 5 cia
ndm hoc trude. Ké ho;lch dao tao ndm hoc dugc Hiéu trudng phé duyét va thong bao
cho cic don vi vao cuéi thang 5 cia nam hoc do.

Can ctr ké hoach dao tao khoa hoc, Phong Dao tao, QLKH & HTQT phéi hop
v0i cac khoa xdy dung ké hoach giang day hoc tap ting hoc ky dbi véi hé chinh quy
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hodc timg dot tap trung d6i v6i hé vira 1am vira hoc (goi chung 14 k& hoach giang day
hoc tap hoc ky). Ké hoach giang day hoc ky ctia Truong dugc Hiéu truong hodc Pho
Hi€u trudng phu trach dao tao phé duyét, dugce gii vé khoa chim nhét 13 méot thang
truée khi két thuc hoc ky cii.

Thoi khoé biéu hoc ky d6i véi hé chinh quy hodc dot tap trung ddi véi hé vira
lam vira hoc dugc Phong DPao tao, QLKH & HTQT 1ap va gui cho céc khoa, co s& dao
tao tai dia phuong chdm nhat 14 hai tudin 18 trude khi két thiac hoc ky hodc dot tip trung
trudce.

Moi thay d@bi hozc didu chinh ké hoach gidng day phai dugc Hiéu trudng hoic
Pho Hiéu trudng phu trach dao tao phé duyét; viée thay ddi, diéu chinh thoi khoa biéu
hoc tap phai dugc Ban giam hiéu dong y va Phong Pao tao, QLKH & HTQT thong
bédo cho cic don vi lién quan.

Dicu 3. Hoc phan va Tin chi

Hoc phén la khéi lwong kién thic twong ddi tron ven, thun tién cho sinh vién
tich luy trong qua trinh hoc tip. Néi dung duoc b tri giang day tron ven va phan b6

d&u trong mdt hoc ky. Tung hoc phin duoc ky hiéu bing mdt ma sb riéng do truong
quy dinh.

C6 hai loai hoc phan: hoc phén bét bude va hoc phén ty chon.
Hoc phan bét budc 1a hoc phin chira dung nhiing noi dung kién thirc chinh yéu

cia mdi chuong trinh va bét budc sinh vién phai tich lay

b) Hoc phan tir chon 1a hoc phin chira dung nhiing ndi dung kién thirc cin thiét,
nhung sinh vién dugc tu chon theo hudng dan cia Truong nhim da dang hoa huéng

chuyén mén hodc duge tu chon tuy y dé tich luy da s6 hoc phan quy dinh cho moi
chuong trinh.

3. Tin chi duoc st dung dé tinh khoi luong hoc tdp cua sinh vién. Mot tin chi
dugc quy dinh bang 15 tiét hoc 1y thuyét; 30 - 45 tiét thue hanh, thi nghi¢ém hogc thao
luéin; 45 - 90 gi thue tap tai co so; 45 - 60 gio lam tiéu ludn, bai tap 16n hodc do 4n,
khoa luan tét nghiép.

4. Mot tiét hoe duoc tinh bfmg 50 phut.
Diéu 4. Cac khai niém khac vé hoc phin

1. Ngoai vigc dugc phan loai la bat budc hodc tu chon, cac hoc phan ¢6 cac khai
niém khac nhu sau:

a) Hoc phéan chung (Gido duc Quéc phong - An ninh, cac hoc phin Iy luan
chinh tri ...) 14 cdc hoc phéan duoe gidng day chung cho tét ca cic nganh theo quy dinh.

b) Hoc phén tién quyét: mot hoc phan 1a tién quyét dbi véi hoe phén A 14 hoc
phan ma sinh vién phai hoc va thi dat méi dugc theo hoc phin A.

¢) Hoc phén song hanh: Hai hoc phin duoc goi 1a song hanh khi sinh vién ding
ky hoc phén nay thi bit budc phai ding ky hoc phan kia.

d) Hoc phén thay thé: dugc st dung thay thé cho mét hoc phén da duoc thay dbi
hodc diéu chinh, khéng con td chirc g giang day trong chuong trinh.

e) Hoc phan trong duong: mét hoc phin duoc goi la twong duong v6i hoc phin
A khi ¢6 ndi dung kién thirc va thoi luong dap (g yéu cau co ban ciia hoc phén A.
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f) Hoc phr:in tu chon dinh hudng: 1a hoc phé’m mé sinh vién phai chon trong cac
hoc phan quy dinh cho mdt nganh, chuyén nganh cu thé.

2. Cac hoc phan duoc goi la tich liy khi diém déanh gia hoc phan dat tir diém 2,0
trd.

Piéu 5. Panh gia két qué hgc tap

Két qua hoc tip ciia sinh vién dugc ddnh gia sau ting hoc ky qua céc tiéu chi
sau:

1. Sb tin chi cua cac hoc phan da dang ky hoc vao diu mdi hoc ky (goi tat 1a
khoi lugng hoc tap dang ky).

2. Piém trung binh chung hoc ky la dlem trung binh ¢6 trong sb ctia cac hoc
phan da dang ky hoc trong hoc ky do, vai trong so la so tin chi twong ng cuia timg hoc
phan

3. Khoi lugng kién thire tich liy 1a khdi lugng tinh bang tong so tin chi cia
nhitng hoc phan da dugc tich liy tinh tr dau khéa hoc cho tgi thoi diém keét thic moi
hoc ky.

4. biém trung binh chung tich Ity 1a diém trung binh c6 trong s6 ctia cdc hoc

phin da dugc tich luy tinh tur dau khoa hoc cho téi thoi diém két thic mdi hoe ky, voi
trong sd 1a s tin chi twong ung cia timg hoc phn.
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Chwong 1I: TO CHUC PAO TAO
Piéu 6. Thoi gian va ké hoach dio tao
1. Truong té chirc dao tao theo khoa hoc, nam hoc va hoc ky.

a. Khoa hoc 1a thoi gian thiét ké dé sinh vién hoan thanh mét chuong trinh cu
thé. Tuy thudc bac dao tao, khoa hoc duge quy dinh nhu sau:

- Pao tao trinh do dai hoc dugc thuc hién trong 4 ndm hoc ;
- Pao tao trinh do lién thong duoc thuc hién trong 1,5 ndm hoc.
b. Téng s6 tin chi trong mot khoa hoe dwogc ghi rd trong chwong trinh.

¢. Mot nam hoc ¢6 hai hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh ¢6 it nhét 15 tuén thuc
hoc va 3 tudn thi. Ngoai hai hoc ky chinh, Trudng cé thé t6 chirc thém hoc ky he va ky
tét dé sinh vién c6 didu kién duoc hoc lai, hoe bl hodc hoc vuot. Mi hoc ky he, ky tét
¢6 it nhét 5 tudn thuc hoc va 1 tuén thi.

2. Khéi lugng va noi dung kién thie cia khoa hoc duge quy dinh cu thé cho
tirng nam hoc, timg hoc ky trong chuong trinh.

3. Tuy theo kha nang hoc tap, sinh vién dugce rut ngén hoac kéo dai thoi gian
hoc nhu sau:

a. Bac dai hoc sinh vién duoc phép rut ngan tdi da 2 hoc ky chinh va kéo dai
thém to1 da 6 hoc ky chinh. Qua thoi han to1 da cua khoéa hoc, sinh vién s€ bi xda tén
khoi danh sach sinh vién cua Truong.

b. Sinh vién 1a Véan ddng vién theo hoc hé tich luy dugc phép hoc 08 ndm dé
hoan thanh chuong trinh Pai hoc.

Piéu 7. Ché do hoc tap ciia sinh vién

1. Sinh vién chinh quy — Sinh vién vira lam vira hoc: 1a cac thi sinh tring tuyén
qua ky thi tuycn sinh dai hoc vao hé chinh quy — vira lam vira hoc cua truong, da hoan
tat cdc thu tuc nhap hoc. Truong to chirc dio tao theo phuwong thite chinh quy tap trung
toan thoi gian cho sinh vién hé chinh quy; Hoc tich lily tin chi cho sinh vién vira lam
vira hoc. Nguoi hoc VLVH cé thé hoc va thi dé tich luy mét s tin chi cing véi hé dao
tao chinh quy. Mdi sinh vién déu c6 mét mi sé riéng theo quy dinh ciia trudng.

2. Sinh vién dy thinh: 1a nhiing sinh vién khoéng thudc dién quan ly sinh vién
cia trudng, duoc trudmg cho phép ding ky hoc du thinh mét s6 hoc phin nham dép
ung muc dich, yéu ciu riéng. Sinh vién du thinh khéng duge hudng chinh sach danh
cho sinh vién chinh quy, phai déng hoc phi theo mirc riéng do khong duge hd tro tir
ngan sach nha nudc. Cac truong hop sau diy duge goi la sinh vién dy thinh:

a. La sinh vién chinh quy cua Truong, khéng bi ky luat dén muc bi bude thoi
hoc, vira hét thoi han tdi da ctia khoa hoc nhung chwa du didu kién tét nghiép do con
ng mot sb hoc phé"tn. Nhitng sinh vién nay c6 thé ndp don xin phép hoc du thinh nhiing
hoc phén con thiéu dé hoan tit chuong trinh dao tao. Thoi gian duoc phép hoc du
thinh t6i da 1a 2 hoc ky ké tiép.

b. Sinh vién cic trudng khéc ¢6 nhu cau hoe b tic kién thirc mét s6 hoc phén,
dugc truomg xem xét cho phép ding ky hoc du thinh.
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c. Sinh vién du thinh duogc ce"ip chirng nhan két qua cac mén hoc néu thuc hién
day du cac quy dinh vé dio tao cua Truong.

Diéu 8. T chirc 16p

L6p hoc phan: Nhiing sinh vién theo hoc cing mét hoc phan trong cung mot
khoang thoi gian va cing mot giang vién tao thanh mét 16p hoc phén. Mdi 16p hoc
phin duge ky hiéu bing mot ma s riéng do truong quy dinh.

Lop chuyén nganh: Thanh 1ap theo céc chuyén nganh dao tao cua sinh vién
dang ky hoc tap

Sinh vién néu c6 nhu ciu chuyén chuyén nghanh thi phai can cir vao thoi gian
cu thé do nha truong quy dinh.

Piéu 9. Théng bao ké hoach dao tao ciia Truong

1. Pau kho4 hoc, Trudng thong bao cho sinh vién vé:

- Chuong trinh dao tao toan khoa cho tung khod hoc.

- Quy ché hoc vu va céac quy dinh lién quan.

2. Pau nam hoc, Truong thong béo cho sinh vién vé:

- Ké hoach dao tao niam hoc.

- Quy ché hoc vu va cic quy dinh lién quan duoc didu chinh (néu c0)
3.Dau mdi hoc ky, Truong thong bao cho sinh vién vé:

- Danh muc cac hoc phan va s6 lugng tin chi ctia mdi hoc phan du kién giang
day trong hoc k¥ va diéu kién dé sinh vién dang ky hoc.

- S6 16p hoc du kién té chirc cho mdi hoc phén va thdi khod biéu cho céac l6p
hoc do.

Piéu 10. Ping ky hoc tip

1.Pang ky hoc phan:

a. Diu mdi hoc ky, sinh vién phai theo doi tlong bao dé nim théng tin vé céc

hoc phan s& mo& trong hoc ky va ding ky cac hoc phin qua mang may tinh (hoac phiéu
dang ky hoc tép tai khoa).

b.Két qua ding ky hoc tdp ciia mdi sinh vién duoc théng béo trong tai khoan
sinh vién va trén website Truong. Ket qua ding ky hoc phin ghi 15 tén hoc phén, ma
hoc phan, ma 16p, s6 tin chi ciia mdi hoc phan, lich hoc cuia cac hoe phin.

¢. Sinh vién khong tham gia hoc cac hoc phén da dang ky dugc xem nhu tu y b
hoc va phai nhan diém khong (diém 0).

2.S tin chi tdi thleu ti da:

a.S6 tin chi dang ky hoc téi thiéu, ti da cho m01 hoc ky chinh do tirng chuong
trinh quy dinh nhung khéng it hon 14 (trlr hoc ky cudi khoa hoc) va khong vugt qua
25, mdi hoc ky he, tét khong vuot qua 12 tin chi

b.Tong sb tin chi cua cac hoc phén hoc lai va céc hoc phin moi khéng dugc
dang ky vuot qué so tin chi tdi da quy dinh cho mdi hoc ky.

By g e
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¢. Trong trudng hop déc biét sinh vién mubn dang ky vuot qua sb tin chi ti da
hoic it hon s tin chi tbi thiéu trong mdt hoc ky thi phai ¢6 don dé nghi, duge Khoa,
phong Pao tao dbng y va Hiéu Trudng chép thuan.

3.Dang ky hoc lai:

a.Ddi voi cac hoc phan bét bude cé diém hoc phé”m thudc loai khoéng dz_l:[: F sinh
vién phai didng ky hoc lai & mdt trong cac hoc ky tiép theo cho dén khi dat diém D tr&
1én.

b.DP&i voi cac hoc phén tu chon qé diém hoc ph::in thudc 1oa.i khoéng dat: F , sinh
vién dugce phép dang ky hoc lai hoc phan do6 hodc chon hoc phan khac thay thé trong
s0 céac hoc phan tu chon dugc quy dinh cho moéi chuong trinh.

c.Piéu chinh diang ky hoc phan: néu dugce cb van hoc tap chap thuén sinh vién
dwoc ndp don didu chinh dang ky hoc phin trong vong mot tudn 18 ké tir ngay bét dau
hoc k¥.

4.Trach nhiém cta sinh vién:

a. Chii dong theo doi két qua ding ky hoc phan dé x4c nhin hodc didu chinh néu
co.

b.Thurc hién déy du céc yéu ciu nhu én 16p, lam bai tép, thuc hanh, thi nghiém,
tham gia thao luén, du kiém tra thuong ky va thi két thic hoc phan.

Piéu 11. Canh bio hoc vu va Buée théi hoc

1.Canh bao hoc vu:

a. Hang nam, truong sé tién hanh xtr Iy hoc vu vao dau mdi hoc ky. Sinh vién bi
canh céo hoc vu néu Piém trung binh chung hoc ky dat dudi 0,80 ddi véi hoc ky dau cna
khéa hoc, dudi 1,00 déi véi cac hoce ky tiép theo;

b. So ldn canh béo két qua hoc tip khong vuot qua 3 lan va khong vuot qua 2
lan lién tiép.

2.Bi budc thoi hoc:

a. Sinh vién bi budc théi hoc néu vi pham mét trong nhiing trudng hop sau:

- Khong hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi gian quy dinh cta truong;

- Tuy bo hoc hodc bo thi tir mdt hoe ky chinh tré 1én;

- D4 hét thoi gian téi da hoan thanh khoa hoc:

- C6 6 lan canh béo két qua hoc tap vuot qua giéi han theo quy dinh ctia Nha truong;
- Bi ky luét vi ly do di thi ho hodc nhd ngudi thi ho;

b.Sinh vién thudc dién bi budc thoi hoc sé bi xo6a tén khoi danh sach sinh vién.
Truodng s€ thong bao ve dia phuong va gia dinh sinh vién biét chim nhat mot thang sau
khi cé quyét dinh budc thoi hoc.

c. Sinh vién thugc di€n bi budc thoi hoc vi két qué hoc tép, néu c6 nguyén vong
chuyén truomg hay chuyen xudng bic dao tao thip hon phai lam don dé Truong xem
xét timg trueong hop cu thé.

Ghi chu: Sinh vién 12 dén toc thiéu sd; Sinh vién thudc ho nghéo, ¢6 hoan canh
déc biét kho khan, hoan canh dac biét (C6 minh chirng) khong trong thoi gian thi hanh



7
ky luat néu thuoc dién bude théi hoc sé duoc Hoi d("ing xem xét ting trudng hgp cu thé
dé v6t cho sinh vién.

Piéu 12. Théi hoc, tam dirng hoc tip

1. Truong hop vi hoan canh ca nhan, sinh vién ¢6 thé giri don xin thoi hoc (c6
su dong ¥ ctia phu huynh), Trudng s& xem xét ra quyét dinh cho phép thoi hoc va xo6a
tén khoi danh sach sinh vién.

2. Sinh vién dugc quyén tam dung tur 01 dén t6i da 02 hoc ky chinh lién tiép va
duoc bao luu két qua hoc tap trong cac truong hop sau:

a) Puoc diéu dong vao luc luong vi trang;

b)Bi dau ém hodc tai nan phai diéu trj thoi gian dai, ¢6 gidy xac nhin cia co
quan y t€ co thAm quyén;

c) Poi vai truong hop c6 xac nhan cu thé hoan canh khé khin dot xuét cua dia
phuong, sinh vién phai hoc it nhat mét hoc ky ¢ truong va khong roi vao cac truong
hop bi budc thoi hoc;

3. Thoi gian tam dirng hoc tdp dugc tinh vao thoi gian tdi da hoan thanh khéa
hoc dugc quy dinh tai quy ché nay, ngoai trir thoi gian thi hanh nghia vu quan su.

4. Sinh vién tam dung hoc tdp, khi mudn tr& lai hoc tiép tai truong, phai lam
don xin hoc lai theo quy dinh ctia Truong.
Piéu 13. Chuyén trudng
1. Sinh vién dugc chuyén truong néu ¢6 du diéu kién sau:
_a) Trong thoi gian hoc tép, néu gia dinh sinh vién chuven ho khau thuong tra,

chuyén noi cong tac hodc sinh vién ¢6 hoan canh khé khin, can thiét phai chuyén dén
trudng gan noi cu tra cta gia dinh dé co diéu kién hoc tap.

b) Trudng xin chuyén di va trudong tiép nhan o cung nganh hoc hodc cung
nhoém nganh hoc.

¢) Bugc sur dong y ctiia Hi¢u Trudng truong xin chuyén di va truong tiép nhan.

2. Sinh vién khong duge phép chuyen dén truong ma ban than da dy thi tuyen
sinh nhung khéng trang tuyen hodc c6 két qua thi thip hon diém tring tuyén cia
truong, nganh xin chuyén den Sinh vién khong dugc chuyén den truong ma ho khau
thuong tra cua sinh vién nim ngoai ving tuyén cla truong tiép nhan. Sinh vién nim
thtt nhét va nam cubi kho4, sinh vién dang chiu mirc ky ludt tir canh cdo toan truong
tr&r 1én khong duge phép chuyén truong.

3. Sinh vién xin chuyén truong phai ¢6 hd so xin chuyén trudng theo miu quy
dinh.

Piéu 14. Hoc cung liic hai chwong trinh

1. Hoc cung lac hai chuong trinh danh cho sinh vién c6 du diéu kién theo quy
dinh tai khodn 2 Piéu nay va c6 nhu cau dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai
dé khi ot nghiép dugc cap hai van bang.

2. biéu kién dé hoc cung luc hai chuong trinh:

a. Nganh dao tao chinh & chuong trinh thir hai phai khac nganh dao tao chinh &




churong trinh thir nhét;

b. Sau khi da két thic hoc ky the nhit nim hoc dau tién cua chuong trinh thi
nhét va sinh vién khong thude dién xép hang hoc luc dudi trung binh;

¢. Trong qua trinh sinh vién hoc cing luc hai chuong trinh, néu diém trung binh
chung hoc ky dat duéi 2,0 thi phai dimng hoc thém chuong trinh thir hai & hoc ky tiép
theo.

3. Thai gian t6i da dugc phép hoc dbi v6i sinh vién hoc cung lic hai chuong
trinh 14 thoi gian tbi da quy dinh cho chuong trinh thir nhét, quy dinh tai khoan 3 Piéu
6 ciia Quy ché nay va co thé kéo dai thém tdi da 2 hoc ky chinh. Khi hoc chuong trinh
tht hai, sinh vién dugc bao luu diém ctia nhitng hoc phin c6 ndi dung va khéi luong
kién thirc twong duong c6 trong chuong trinh thir nhit.

4. Sinh vién chi dugc xét tt nghiép chuong trinh thir hai, néu ¢6 dua diéu kién
t6t nghiép & chuong trinh thir nhét.
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Chuong III. KIEM TRA VA THI HQC PHAN
Diéu 15. Panh gia hoc phan
Déi véi cac hoc phan chi cd ly thuyét hodc c6 ca ly thuyet va thuc hanh: Tuy
theo tinh chit cia hoc phan, diém tong hop danh gia hoc phan (sau day goi tit 1a diém
hoc phan) duogc tinh cdn cr vao mot phan hodc tat ca cac diém dénh gia thanh phan
bao gdm: diém kiém tra thuong xuyén trong qua trinh hoc tap; diém danh gia nhén
thue va thai do tham gia thao luén; diém danh gia phan thuc hanh; diém chuyén cin;
diém thi gitra hoc phan diém tiéu ludn va diém thi két thiuc hoc phan trong d6 diém
thi két thic hoc phan 1a bit bude cho moi truong hop va co trong s6 khong duoi 50%.
Hmh thire thi két thuic hoc phan c6 thé 1a thi viét (trac nghi€ém hodc tu Iuén), véan dap,
viét tiéu luan, lam bai tip 16n, hodc két hop gitra cac hinh thirc trén.

Viéc lua chon céc hinh thirc danh gia thanh phén va trong sb cia cac diém danh
gia thanh phén, ciing nhu cach tinh diém tong hop danh gia hoc phén do giang vién dé
xuét phai dugce quy dinh trong dé cuong chi tiét ciia hoc phan, duge Khoa, phong Pao
tao thong qua va dugc Hiéu trudong phé duyét.

1. qDéi v&i cac hoc phé‘m thuc hanh: Sinh vién phai tham dy d?iy du cac bai thuc
hanh. Pi€ém trung binh cdng cua di€m cac bai thuc hanh trong hoc ky duge lam tron
dén mat chir s6 thap phan la diém cua hoc phan thuc hanh.

2. Giang vién phu trach hoc phan truc tiép ra dé thi, dé kiém tra va cho diém
danh gia thanh phan.

Piéu 16. Diém danh gia két qua hoc tap cia hoc phén

1. Thang diém danh gia:

Céc loai diém duogc danh gla theo thang diém 10. Thang diém 4 va thang diém

chit chi mang tinh tham khao, chuyén ddi khi can thiét, khéng dung dé ghi va phén loai
danh gia.

Thang diém 10 Diém 4 Piém chir
9,0 dén 10,0 4,0 A+
8,0 dén can 9,0 3.5 A
7,0 dén can 8,0 3,0 B+
6,0 dén cén 7,0 2.5 B
5,0 dén can 6,0 2,0 C
4,0 dén can 5,0 1,5 D+
3,0 dén can 4,0 1,0 D
<3,0 0,0 F

2. Piém hoc phin la diém cubi cung dé danh gia két quéa cia mot hoc phén.
Blem hoc phan dugc danh gid dua trén két qua hoc tdp toan dién cua sinh vién trong
subt hoc ky dbi vé6i hoc phan d6 bao goém cac didm thanh phén nhu quy dinh & khoan

1 Piéu 15. Pidm hoc phan sé 1a diém trung binh tinh theo trong s6 ctia cac didm thanh
phén va dugc lam tron dén 0,5.

3. Déi véi cac hoc phan da dang ky va da dugc chip thuan, sinh vién ¢ trach
nhiém thyc hién day du va nghiém tic moi yéu cdu clia giang vién vé viéc lén 16p, lam
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bai tdp, thuc hanh, thi nghiém, tham gia thdo luén, du kiém tra gitta hoc phﬁn va két
thiuc hoc phin. Néu khong thuc hién phédn viéc nao, sinh vién s& nhan di€ém khong (0)
cho diém thanh phan tuong tung.

4. Hoc phin c6 diém tir 2,0 tr6 1én dugc coi 12 hoc phan tich ldy, sb tin chi cla
hoc phén nay duogc tinh 1a s6 tin chi tich 1iy.
Diéu 17. Cich tinh diém trung binh va xép loai
1. Piém trung binh chung ctia hoc ky, nim hoc, khoa hoc hodc diém trung binh
chung tich lity duoc tinh theo cong thirc sau:
2. N

3. Yajnj
d, A =i=1
5

. 2=
Trong do:
A 14 diém trung binh chung
ai 1a diém hoc phan ctia hoc phan thir i
ni 1a sb tin chi cta hoc phin thir i
N Ia téng sb hoc phin

- 2.Cac diém trung binh chung hoc ky va trung binh chung tich litly dugc tinh dén
2 s0 thap phan.

3. Piém trung binh chung hoc ky va dlem trung binh chung tich liy dugc su
dung dé xét thoi hoc, xét canh cao hoc vu, xep hang hoc luc sinh vién va xép hang tbt
nghiép. Két qua hoc tdp hoc ky va két qua tét nghiép dwge phén loai theo diém nhu
sau:

4. a. Ld:_liiﬂrdf_lt Xép loai
T 9 dén 10 Xuét sic
Tir 8 dén can 9 Gioi
Tir 7 dén can 8 Khé

~ Tu 6 dén can 7 TB kha
Tir 5 dén can 6 Trung binh

b. Lml khong dat Xép loai
Tu 4 dén can 5 Yéu
Dudi 4 Kém

Piéu 18. TH chire cic ky thi két thic hoc phin

Trudng chi td chire 2 dot thi vao cudi mdi hoc k¥ theo ké hoach ndm hoc.
Cach danh gia diém hoc phén

Piém tdng hop danh gia hoc phan

Piém ctia mdt hoc phan bao gom 03 diém thanh phan: Diém chuyén can, di€ém




11

kiém tra thuong xuyén va diém thi két thuc hoc phan.

Piém chuyén can (CC)

Piém chuyén can chiém trong s6 10% trong tong so di€ém cua hoc phén.

Diém chuyén can do giang vién giang day thuc hién.

DPiém chuyén can duoc tinh theo thang diém 10, lam tron dén 0.5 (Vi du: L&
0.25 lam tron thanh 0.5; 0.75 lam tron thanh 1.0)

Céch tinh diém chuyén can nhu sau:

Hoc phan | 2 tin chi/ 3 tin chi/ 4 tin chi/ 5.6 tin chi/
Noi dung 2 PVHT 3 PVHT 4 PVHT 5-6 PVHT
Ving khong phép | - 2 diém/gido | - 1.5 diém/ - 1 diém/giago |- 0.75
an 2140 an an diém/gido 4n
Ving co phép - 1 diém/ gido | - 0.75 - 0.5 diém/gido | -0.25
an diém/giao an | 4n diém/gi4o an
Kién tap -0.5 - 0.5 diém/giao | - 0.25 -0.25
diém/gido an | an diém/gido 4n diém/gio an
Pén mudn -0.5 -0.5 diém/giéo -0.25 -0.25
diém/gido an | an diém/gido an | diém/gido 4n
Ghi chu:

+ Pén 16p mudn quéa 15 phat coi nhu ving khéng phép

+ Khong trir diém vai nhitng truong hop ving do nha truong ctr di thi ddu hodc

lam nhiém vu theo ké hoach va quyét dinh cuia nha truong.

+ Sinh vién khong chdp hanh ding noi quy, quy dinh ctia Nha truong, tiy theo
murc dd, cac giang vién chu dong trir diém chuyén cin nhung khong dugc vuot qua sb
diém trir di voi truong hop ving khong phép cho mét 1an vi pham.

Piém kiém tra thuong xuyén (KT)

biém kiém tra thuong xuyén chiém (rong sé 30% trong tong so diém cua hoc

phan.

‘ Diém kiém tra thuong xuyén bao gém diém thao luan, bai tap, kiém tra dinh ky,
kiém tra ting phin, do giang vién giang day thuc hién theo lich trinh mo6n hoc.

Céch tinh diém kiém tra thuong xuyén cta hoc phan 1a diém trung binh cong
clia cac lan kiém tra trong hoc phin do. Diém kiém tra thudng xuyén dugc tinh theo
thang diém 10, lam tron dén 0.5.

Piém kiém tra thudong xuyén dugc tinh theo ¢dng thirc:

T, ke,
T

KT =
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Trong do:

KT: Diém trung binh kiém tra thudng xuyén

kti: Piém kiém tra thudng xuyén lan i

n: S6 lan kiém tra

Ghi chi: Trudng hop vang khéng phép trong budi kiém tra thudng
xuyén, sinh vién phai nhén diém 0 cho bai kiém tra d6. Truong hop ving c6
phép trong budi kiém tra, sinh vién duge kiém tra bo sung theo lich cia giang
vién giang day hoc phin d6.

Diém thi két thiic hoc phan (THI)

Piém thi két thic hoc phin chiém trong s6 60% trong tdng s6 diém cta
hoc phan

Piém thi két thic hoc phan duoce tinh theo thang diém 10, 1am tron dén
0.5

Diém hoc phin

HP =0.1*CC + 0.3*KT+ 0.6*THI

Trong do:

HP: Biém hoc phén

CC: Piém chuyén cén

KT: Piém kiém tra thuong xuyén

THI: Piém thi két thuc hoc phin

Piéu 19. Hoin thi (Piém I)

1. Nhitng trudng hop dot xuit va cé ly do chinh ding (6m dau, tai nan,...)
khong thé du thi, kiém tra, sinh vién s& duoc xem x€t giai quyét cho hodn thi. Diém
ciia hoc phan hodn thi dugc ky hiéu I (diém I). Pé duoc nhan diém I, sinh vién phai
hoan tét hoc phi hoc ky va nop don trinh bay 16 ly do xin ho@n thi hoc phan cing cac
gidy t& xac nhén cén thiét cho Phong Khéo thi va Bam bao CLGD trong vong 5 ngay
ké tir ngay thi dé dugc xem xét. Néu duge nhin diém I, sinh vién s& khong bi diém
khdng (0) & hoc ky dé.

2. Sinh vién phai ndp don dang ky hoc lai hoc phzin hodn thi tai Phong Khao thi
va Dam bao CLGD trong thoi gian toi da 1a 2 hoc ky tiép theo. Sinh vién khong phai
dong hoc phi cia hoc phin duge diém 1.

Diéu 20. Mién hoc

1. Sinh vién di dat va c6 diém mét hoc phdn & mot truong khéc trong thoi gian
khéng qud 5 ndm, néu mudn xin mién hoc va bao luu diém cta hoc phén d6 thi phai
lam don kém theo xac nhén (s0 tiét hoc, sb tin chi va diém) gui vé Phong dao tao cia
Truong vao dau hoc ky. Néu duoc chap thuén thi hoc phan d6 sé& duge diém ma sinh
vién da dat va kém theo chir bao luu (BL).

2. Sinh vién da dat mdt hoc phan & mot trudng khac, ma diém cu thé khong xac
dinh, néu mudn xin mién hoc hoc phan dé thi phai 1am don kém xac nhan vé Phong
dao tao, QLKH & HTQT dé duge xem xét. Piém ciia hoc phén da mién dugc ky hiéu
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M (diém M).

3. Piém bao luu khong tinh vao diém trung binh hoc ky nhung tinh vao diém
trung binh tich 1ay. Piém M khong tinh vao diém trung binh hoc ky va vao diém trung
binh tich Ity.

Piéu 21. Cac loai diém
1. Piém trung binh chung cua médi hoe ky (diém hoc k), mdi nam hoc hay cia

khéa hoc 12 diém tinh theo két qua dénh gid cta céc hoc phin ma sinh vién da ding ky
hoc trong khoang thoi gian tuong tmg (khong tinh diém bao luu, diém M).

2. Piém trung binh chung tich lay cua moi hoc ky, mdi nam hoc hay khoéa hoc
1a diém tinh theo két qua danh gia cia céc hoc phén dat tir diém 2,0 tré 1én ma sinh
vién di ding ky hoc trong khoang thoi gian tuwong tng (cé tinh céc hoc phan bao luu).

3. Khong tinh Kkét qua thi cac hoc phan Gido duc qubc phong - an ninh,. Viéc
danh gla két qua hodc diéu kién cép ching chi dbi voi hoc phan nay theo quy dinh
chung cua B Gido duc & Dao tao va Nha truong.

Piéu 22. Chim phiic tra

Sinh vién ¢6 quyén d& nghi chdm phuc tra két qua thi két thuc hoc phén. Sinh
vién ndp don phuc tra theo thoi gian quy dinh cua Truong. Tat ca cac dé nghi cham
phuc tra déu phai dong 1€ phi do Truong quy dinh.

Pidu 23. Cai thién két qua hoc phin

1. D()i vGi cac hoc phin da dat nhung mudn cai thién diém, thi trong vong hai
hoc ky tlep theo sinh vién phai dang ky hoc lai va ndp hoc phi theo quy dinh. Diém
hoc phin cii s& bi huy va diém cai thién 1a diém hoc phin méi. Mdi hoc phén sinh
vién chi dugc cai thién mot 1an. Cac Khoa phu trach chuong trinh s& quy dinh cu thé
(néu c6) cac hoc phin khong dugc cai thién két qua.

2. Tong sb tin chi dang ky cai thién ¢ hoc ky nao dugc tinh vao s tin chi dang
ky hoc & hoc ky d6. Di€m cai thién khong tinh vao di€m trung binh hoc ky dé xét hoc
bong khuyén khich hoc tdp nhung tinh vao diém trung binh chung tich Iiy.

Diéu 24. Xit Iy ky luét ddi véi sinh vién vi pham quy ché thi, kiém tra

1. Trong khi du kiém tra thuong xuyén, chuin bi tleu lugn, bai tap 1on, thi gitra
hoc phén, thi két thic hoc phan, chuan bi db dn, khoa luan tdt nghiép, néu vi pham quy
ché, sinh vién sé& bi xir y ky luét véi tirng hoc phan da vi pham.

2. Sinh vién d’i thi h$ hodc nho nguoi khéc thi ho, déu bi ky Iuat & muc dinh chi
hoc tdp mdt nam d(“)i‘ vOi truong hop vi pham lan thir nhat va budc théi hoc doi vai
truong hop vi pham lan thi hai.

3. Trr truong hop nhu quy dinh tai khoan 2 cia Diéu nay, mic do sai pham va
khung xtr Iy ky lut d6i v6i sinh vién vi pham dugc thuc hién theo cac quy dinh ciia
Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy.

Diéu 25. Xin cp bing diém

Trong qua trinh hoc tép, sinh vién co thé dé nghi nha Khoa chuyén nganh cép
bang diém.

I LY

{4 o
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Chuong IV. XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Piéu 26. Lam khoa luin

Pé hoan tit chuong trinh bic dai hoc, vao déu hoc ky cudi khoa hoc, sinh vién
phai ndp don tai vin phong Khoa quin ly nganh hoc, chon mét trong 2 hinh thirc sau
day:

1. Lam khoa luin

a) Didu kién duoc dang ky lam khoa luén do Nha truong quy dinh. Piém trung
binh tich lily 1 co s& co ban dé xét chon sinh vién lam khoa ludn tét nghiép.

b) Mot khod ludn duge quy dinh twong dwong mét hoc phén 6 tin chi.

¢) Sinh vién thuc hién khod luan trong thdi gian 14 mot hoc ky cubi cing cua
khoé hoc. Tuy dac diém ciia nganh dao tao, sinh vién lam khod lun c6 thé dugc giao
d& tai s6m hon.

2. bang ky hoc va thi mot s6 hoc phan chuyén mén thay thé do Nha truong quy
dinh thay cho khoa luin. Téng sb tin chi cta céc hoc phén chuyén mén thay thé 13 6 tin
chi.

Diéu 27. Chéam khoa luiin va chim thi cic hoc phin thay thé
1. Chdm kho4 luan:

a) Pugc thyce hién boi hoi dong do Phong Pao tao, QLKH & HTQT dé nghi va
Hiéu Truong ky quyét dinh thanh 1ap. Mbi hdi dong gdm 3-5 thanh vién gdm chu tich,
thu ky va cac uy vién. Thanh vién ctia hoi dong 1a giang vién cia trudong hoidc c6 thé
moi nhitng ngudi c6 chuyén mon pht hgp & ngoai trudng.

b) Piém chdm khoéa luan cho theo thang diém 10 (e dén 0,5) ctia mdi thanh vién
hoi ddng, ngudi hudng dan va ngudi nhan xét. Piém tong két khoa luan 14 trung binh
cOng cua tit ca thanh vién (khong tinh hé sb) va duge 1am tron dén 0,5.

¢) Két qua chidm khoa luan phai dugc cong bb sau budi bao vé. Piém khoa ludn
duogc tinh vao trung binh chung ctia hoc ky va trung binh chung tich lily cia toan kho4
hoc.

2. Cham thi cdc hoc phan thay thé:

a) Viéc to chirc hoc, thi cac hoc phan thay thé cudi khoa duge thue hién gidng
nhu c4c hoc phin binh thudng ctia ban quy ché nay.

b) Sinh vién thi cac hoc phdn thay thé cubi kho4 bi diém duéi 2,0 thi duoc thi
lai & céc hoc ky ké tlep cho dén khi nao hét thoi gian tbi da cho phép cua khoa hoc
duoc quy dinh tai diéu 6 cia quy ché nay.

Diéu 28: Thuc tap cudi khoa (Ap dung cho sinh vién dai hoc chinh quy)

- Phong Pao tao, QLKH & HTQT phdi hop v6i cac Khoa chuyén mén chuin bi
danh séch va Quyét dinh sinh vién thuc tap kém theo danh sach gido vién chi dao
trinh Ban giam hi¢u phé duyét.

- Noi dung, thoi gian va hinh thire thye tap tuy thude vao nganh, chuyén nganh,
khung thoi gian cia chuong trinh dao tao va dwoc Hiéu trudng hodc pho Hiéu trudng

phu trach ddo tao phé duyét. Thoi lugng thuc tip nghiép vu lan 1 14 03 tin chi; thuc tap
nghiép vu lan 2 14 05 tin chi.
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Piéu kién ding ky thuc tdp nghiép vu: Cho dén thoi diém dang ky thuc tép
nghiép vu sinh vién khéng con no cac hoc phén chuyén nganh theo ké hoach dao tao.
Sinh vién ding ky thuc tdp tai khoa.

Piéu 29. Diéu kién xét tot nghiép va cong nhan tot nghiép

Cudi mdi hoc ky, nhitng sinh vién c6 du cac diéu kién sau day phai lam hd so
giri hoi dong xét tot nghiép:

- Cho dén thoi diém xét tét nghiép. sinh vién khong dang trong thai gian bi
truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khéng dang trong thoi gian bi ky ludt tir mie dinh
chi hoc tap.

- Tich liy da sé hoc phan va khi lugng cia chuong trinh dao tao.

- DPiém trung binh trung tich lily ctia toan khoa hoc dat tir 2,00 tr¢ 1én.

- C6 cac ching chi gido duc quéc phong va du ding cip van déng vién theo
quy dinh ctia Nha truong.

- Cin ctr két qua hoc tp, ren luyén toan khod hoc, Hoi df‘)ng xét tdt nghiép xét
duyét danh sach sinh vién du dicéu kién cong nhdn tot nghiép trinh Hiéu trudng ky
quyét dinh cong nhén t6t nghiép.

- Nhitng sinh vién chua tét nghiép nhung da hét thoi gian tdi da duge phép hoc
s& dugc Khoa cap gidy chimg nhéan vé cac hoc phan da hoc trong chuong trinh dao tao
cua Truong.

2 Nhirng sinh vién thudc ddi tugng hoan cong nhan tét nghiép mot nam, khi hét
thoi han phai c¢6 don xin cong nhan tot nghi¢p, cd xac nhan cua dia phuong ndp cho
Khoa dé dugc xét cong nhéan tot nghiép vai khoa sau.

3.Sau khi c6 Quyét dinh cong nhén tét nghiép 15 ngay, Nha tru(mg s& cdp Gidy
chimg nhan t6t nghiép va Két qua hoc tip toan khoa hoc. Céc sinh vién hé vira lam
vira hoc s€ nhén tai Khoa Tai chirc, sinh vién hé chinh quy s& nhén tai khoa quén 1y
sinh vién.

4.Can cur bién ban va dé nghi cua hoi dong xét tot nghiép, Hiéu Trudng ky
quyét dinh céng nhan t6t nghiép cho nhiing sinh vién du didu kién theo quy dinh.

5.Hoi dqng xét tbt nghiép sé do Hiéu Trudng hodc phé Hiéu Trudng dugc Hiéu
Trudng uy quyén lam cha tich. Truéng phong Pao tao, QLKH & HTQT lam thu ky va
cdc thanh vién 1a Trudng Khoa chuyén mon, Trudng phong chuyén moén.

Piéu 30. Cip bang tét nghiép

1. Bing tot nghiép dai hoc duoc cip theo nganh dao tao chinh (don nganh hodc
song nganh). Hang tét nghiép dugc xac dinh theo d1em trung binh chung tich Illy cua
toan khoa hoc, nhu sau:

a) Loai xuit sic: Diém trung binh chung tich lfiy tir 3,60 dén 4,00;
b) Loai giéi: Piém trung binh chung tich Ity tir 3,20 dén 3,59;

¢) Loai kha: Diém trung binh chung tich [y tir 2,50 dén 3,19;

d) Loai trung binh: Diém trung binh chung tich ldy tir 2,00 dén 2,49,
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2. Hang t6t nghiép ciia nhirng sinh vién c6 két qua hoc tap toan khoa loai
xuét sic va gioi s& bi giam di mot mire, néu roi vao mot trong cac truong hop
sau:

a) C6 khéi lwgng ctia cac hoc phin phai thi lai vuot qua 5% so véi tdng
s0 tin chi quy dinh cho toan chuong trinh;
b) Ba bi ky luét tir mirc canh cdo tré 1én trong thoi gian hoc.

3. Két qua hoc tap cta sinh vién phai duoc ghi vao bang diém theo tirng
hoc phin. Trong bang diém con phai ghi chuyén nganh (huéng chuyén séu)
hozc nganh phu (néu co).

4. Sinh vién khéng tt nghiép duoc cip gidy ching nhén vé cac hoc phan da hoc
trong chuong trinh ctia truong. Nhiing sinh vién nay néu ¢é nguyén vong, duge quyén
lam don xin chuyén qua cac chuwong trinh khac

Piéu 31. Bé giang khos hoc va phat bang tt nghiép

L& Bé giang khoa hoc va phat Bang tot nghiép duge t6 chirc sau ngay két thuc thi
cudi khoa va xét cong nhén tt nghiép tir mot dén ba thang dbi véi hé chinh quy va
vira lam vira hoc mé tai Trudng, hodc ba dén sau thang tuy thudc vao thoi han thanh ly
hop ddng dbi vai hé vira 1am vira hoc mé tai dia phuong.

Cac Khoa chuyén mén chiu trach nhiém chinh phdi hop véi cac don vi lién quan
tb chirc 18 Bé giang va phat Bing t6t nghiép cho cac khoéa sinh vién do Khoa quén ly.

* Sinh vién c6 du cic diéu kién sau s& dugc nhan bing tdt nghiép
- Pugc cong nhén tét nghiép;

- Hoan thanh thanh toén ra trudng (c6 du chit ky xac nhin trong Gidy thanh toan
ra truong);

- C6 mit trong budi 1& Bé giang khoa hoc va trao bang tbt nghiép.

Sau 1€ Bé giang va phat B’mg t6t nghiép, Nha truong s€ cép Ban sao Bing tt

nghiép cho sinh vién. L& phi cip Ban sao Bang tét nghiép theo quy dinh cta Nha
nuace.

Sinh vién khéng c6 mit tai L& Tt nghiép va phat Bing tot nghiép s& nhén Bing

tai phong Pao tao, QLKH & HTQT sau Lé Tét nghiép va phat bang t6t nghiép 3 thang
tr¢ 1€n.
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Chwong V. QUY PINH VE NHIEM VU HQC TAP POI VOI SINH VIEN

Piéu 32: Hoc tip trén 16p

- Sinh vién phai tham du day du cac gio 1én 16p ly thuyét, thuc hanh... ving
mit phai lam don xin phép thong qua gido vién chu nhiém, khoa quan ly sinh vién va
ndp cho giang vién giang day hoc phan.

- Sinh vién phai di hoc diung gio, dén muodn hodc nghi som déu phai xin phép
giang vién. Pau gid hoc, 16p truong phai bdo cdo si 56.

- Nha trudng ra quyét dinh cho ngimg hoc mot nim dbi v6i sinh vién 6m dau
hodc hoan canh gia dinh kho khan va c¢6 lam don xin ngung hoc (trong don phai c¢6 xac
nhan cta co quan y té hodc dia phuong noi ding ky ho khau thuong tra).

- Déi v6i cac sinh vién nit trong thoi gian hoc khong dugc mang thai; néu phat
hién c6 thai thi Nha truong s€ dinh chi viéc hoc tép tir 01 ndm hoc trd 1€n.

Piéu 33: Sinh vién hoc theo hinh thire tich luy (Chi ap dung cho sinh vién dai
hoc chinh quy nganh Huéan luyén The thao)

1. Poi twgng hoc tich liy

- Sinh vién dugc Hoc theo hinh thirc tich 1ty 1a van dong vién tap huén tai céc
d6i tuyén qubc gia dugc uu tién xét tuyén, tuyén thiang vao trudng Pai hoc TDTT Bic
Ninh.

- Nhirng sinh vién la VDV cua cic tinh, cac trung tdm dao tao VDV ¢6 cong
vin cta dia phuong xin hoc theo hinh thace tich liy va cam két chap hanh moi quy dinh
cua nha truong.

- Sinh vién hoc theo hinh thirc tich lily phai c6 quyét dinh cia Nha trudng va
do khoa Huan luyén thé thao quan ly.

2. Quyén lgi cia sinh vién hoc tich liay

- Sinh vién hoc theo hinh thire tich 1ty duoc hoc mén thé thao chuyén nganh la
mon the thao d dat déng cép hodc ¢6 huy chuong; Néu trong trudng hop Nha truong
chua t6 chirc ddo tao mon thé thao d6 thi sinh vién lua chon, ding ky moén thé thao
gén, phu hop vé6i ning luc cia minh.

- Siph vién ,hoc theo hinh thire tich Ity dugc tich liy diém, cac hoc phén tir khi
nhép hoc dén khi tdt nghiép ra truong véi thoi gian toi da 1a 8 nam.

- Sinh vién hoc theo hinh thuc tich liy ¢6 thé dugc hoc ghép cac hoc phén ciing
voi cdc 10p dao tao hé vira lam vira hoc, h¢ lién thong cua nha trudng va duge mé tai
truong hodc tai cac dia phuong ; Néu céc hoc phan d6 c6 cung khéi Iuong kién thirc
bt buge va c6 s6 tin chi twong dwong duoc su ddng v cia khoa va Nha truong. Qua
trinh t6 chirc hoc tap thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Khi dang ky hoc tai ky hoc phu (Tét va He), néu sinh vién hoc theo hinh thirc
tich 1y chua hoc céc hoc phin ma Nha truong t chuc va da dong hoc phi day du thi
dugc td chire 16p riéng dé tinh gio cho glao vién giang day.

- Khi l}et thoi gian thuc hién nhiém vu tip luyén va thi ddu sinh vién c6 thé viét
don xin chuyén sang hoc hé tap trung va dugc hudng cac ché d6 vu ddi nhu quy dinh
hién hanh.
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3. Nghia vy va trich nhiém ciia sinh vién hoc tich liy

- Trong thoi gian hoc tép tich lily, sinh vién phai chip hanh moi quy ché v& hoc
tap, rén luyén nhu céc sinh vién chinh quy khac ( trir viée xét hoc vu).

- Piu méi ky hoc, sinh vién hoc theo hinh thirc tich 1ty phal cO vén ban ding
ky k& hoach hoc tdp va dong hoc phi theo quy dinh. Néu sinh vién khéng chdp hanh
Nha trudng s€ xit ly theo quy dinh hién hanh.

- Sau cac dot tap huén va thi ddu sinh vién hoc theo hinh thirc tich‘lﬁy cod
nguyén vong hoc tdp phai ding ky véi khoa va duge phép hoc cdc hoc phin Nha
trurong dang t6 chire gidng day.

- Dbi voi ké hoach thuc tap, lam khoa ludn sinh vién hoc theo hinh thirc tich
lity phai déng ky tai khoa va thuc hién theo ké hoach dao tao ctia Nha truong.

Diéu 34: Dy thi két thic hoc phin

Truée mdi mon thi, sinh vién xem danh sach du thi theo thong bao cua Phong
Khéo thi va Pam bao CLGD. Céc sinh vién phai hoc lai mén hoc khi vi pham mot
trong nhitng quy dinh sau :

- Ving mit khéng c6 1y do chinh dang qua 1/5 sé tiét cua hoc phén;
- Ving mit c6 1y do nhung qua 1/3 sé tiét cta hoc phén; '
* Sinh vién vi pham quy ché thi bi xtr Iy nhu sau:

- Trir 1/4 di€m bai thi két thic hoc phin, 4p dung dbi véi sinh vién bi khién
trach.

- Trir 1/2 diém bai thi két thic hoc phin, 4p dung déi v6i sinh vién bi canh cdo.
- Cho diém 0 bai thi két thiic hoc phan, ap dung dbi véi sinh vién bj dinh chi.

- Dinh chi hoc tdp mdt nam hodic budce thodi hoc, ap dung dbi vé6i sinh vién nho
ngudoi khéc thi hd hoac di thi ho nguoi khac.

Sinh vién ¢6 ly do chinh déng (6m dau phai ndm vién hoic gia dinh c6 viéc dot
xuit da duge Khoa cho phép nghi, sinh vién di thi dau theo quyét dinh cua Nha
tmcmg) khong the du thi het mon, phai lam don hoan thi, kém theo cac glay to hop 1€
(glay nghi 6m, nim vién, g1ay cho phep nghi cua Khoa .) ndp vé B mon truée hoac
trong ngay thi két thic hoc phin. Néu c6 ddy du gidy to thi két qua thi 1an hai cia
treong hop nay sé duge cong nhén la két qua thi lan 1.

Pidu 35: Thi lin hai

Céc sinh vién sau day duoc du thi 1an hai:

- Sau khi thi 14n mot c6 két qua hoc tap ciia hoc phan duéi 2,0;
- Ving mit khong ly do khi thi hét hoc phan 13n thi thi nhit;

- Khi thi hét mén 14n thi thi nhat chua nop du hoc phi, nhung trude khi 1ap
danh séch ky thi 14n hai da nép du hoc phi.

- Thi cai thién diém:

+ Sinh vién thude cac hinh thire dio tao chinh quy & trinh do dai hoc, lién thong
trinh dd dai hoc.
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+ Chi 4p dung hinh thirc thi cai thién diém d6i véi ki hoc chinh khoa (Ki hoc
phu khéng t6 chuc thi cai thién diém).

+ Thoi gian thi cai thién duoc td chire cung vai thi l4n 2.

Piéu kién dang ki du thi cai thién

Sinh vién c6 diém hoc phén ¢ ki thi chinh khéa dat diém D hodc D+ dugc dang
ki thi lai cai thién diém.

Sinh vién dang ki thi lai cai thién theo hudng dan sau: Sinh vién nghién ctru ké
hoach thi két thuc hoc phan trong hoc ki da duge Nha trudong cong bb dé dang ki va
ndp 1€ phi thi lai cai thién véi cac khoa.

Khi sinh vién dang ki thi cai thién diém, diém cao nhét trong cac 14n thi s& duoc
sir dung dé tinh diém hoc phan.

Diém cua hoc phén thi cai thién diélr} khong st dung dé xét thi dua khen
thuéng, hoc bong va diéu kién lam khoa luan tot nghiép.

Lé phi thi: 100.000d/1 hoc phan.

Ky thi lan hai cua mdi hoc phan duoc td chtc sau khi thi lan 1 tir 01 dén 02
tudn; két qua thi viét phai dugc cong b6 sau khi thi tir 07 dén 10 ngay.

Piéu 36: Ping ky hoc tap 6 hoc ky He, (Tet)
1. i twong cia hoe ky He, (Tét)

- La nhiing sinh vién di theo hoc cac hoc phan, sau khi thi 14n hai van c6 diém
dudi 2,0 nhung khong thude dién luu ban, Sinh vién tu y nghi hoc hodc khong tham
gia hoc tap cac hoc phan & cac hoc ky chinh khéa néu khong c¢6 1y do chinh déng s&
khéong duoc ding ky hoc tp tai cac hoc ky He, (Tét) ciia Nha trudong va chi duge xem
xét cho hoc lai & hoc ky He, (Tét) thudc nam hoc cudi hodc sau khi két thic khéa hoc.

- Sinh viép cac h¢ dao tao Dai hoc h¢ chinh quy cta Truong Dai hoc TDTT Bic
Ninh déu ¢6 thé dang ky tham du hoc ky He, (Tét) sau mdi hoc ky chinh khoa theo
nhu cau c4 nhan.

- Cac sinh vién tich lily dugc ding ky hoc nhiing hoc phan chua hoc hodc con
ng trong cac hoc ky chinh dé dam bao chuong trinh, ké hoach hoc téap.

- Sinh vién hoc lai ¢ thé hoc ghép vdi cic 16p khod sau trong hoc ky chinh, néu
trong hoc ky c6 cdc 16p dang hoc hoc phin do. Hinh thirc nay ap dung dbi véi nhimg
sinh vién ctia cic khoa da hét khod hoc, song con ng mot so hoc phén; sinh vién hoc
theo hinh thirc tich luy, sinh vién di thi d4u theo quyét dinh cta nha truong, dia
phwong ma chwa tham gia hoc céc hoc phin nay (c6 su déng y ctia Ban giam hiéu Nha
trudng).

Hoc lai cai thién diém:

Sinh vién thudc c4c hinh thirc dao tao chinh quy & trinh d dai hoc muén hoc lai

dé cai thién toan bd két qua hoc tap hoc phan, dugc ding ky hoc lai & cac hoc ky He,
(Tét).

Sinh vién chi duge hoc lai cai thién diém mot lan duy nhét cho mét hoc phz“m.

Nha truong khong t6 chire hoc lai cai thi¢n diém ddi véi cac hoc phin mon thé
thao chuyén nganh va thuc tap.
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Sinh vién hoc lai cai thién di€ém duoc sdp x€p hoc clng véi sinh vién hoc lai cia
mon hoc doé.

Tir hoc ki cudi (Ki VIII) sinh vién khong duoc hoc lai cai thién diém.

Piéu kién dang ki hoc lai cai thién

Sinh vién ¢6 diém hoc phin & ki thi chinh khoéa dat diém D hodc D+ dugc ding
ki hoc lai cai thién diém.

Sinh vién ding ki hoc lai cai thién theo huéng gl?lnq sau: Sinh vién nghién ciru ké
hoach hoc tép hoc ki phu da dugc Nha truong cong bd d€ dang ki va ndp 1é phi hoc lai
cdi thién vdi cac khoa.

Khi sinh vién dang ki hoc lai céi thign diém, diém cao nhét trong cac lan thi s&
duoc str dung @ tinh diém hoc phin.

Sinh vién déng ki hoc lai cai thién qua s6 14n quy dinh dbi v6i hoc phin hodc
hoc triing hoc phén trong cung 1 thoi diém thi két qua thi s& bj hiy (Nha truomg khong
hoan tra 1& phi hoc cai thién diém).

Piém ctia hoc phan hoc lai cai thién dlem khéng sir dung dé xét thi dua khen
thuéng, hoc bong va didu kién lam ludn vin tét nghiép.

L& phi hoc cai thién diém: Theo quy dinh cuia Nha truong.

- Cac sinh vién hoc gioi duge diang ky hoc vuot chuong trinh theo quy dinh
trong quy ché dao tao ctia B6 Giao duc va Dao tao ban hanh.

2. Théi gian td chire hoe ky He, (Tét)

a- Hoc ky Tét: 5 den 6 tuan 1& (ca hoc va thi), thudng duge t6 chirc trong dip ket
thic hoc ky 1 va nghi tét nguyén déan (cac tudn ddu va cudi cua thoi gian nghi tét
nguyén dan). Ky hoc Tét dugce t chirc cho cac mén hoc, hoc phén nim trong ké hoach
dao tao cua céc ky hoc 1é.

b- Hoc ky Hé: 6 dén 9 tmn 1€ (ca hoc va thi), duge td chire trong hoc ky 2 dip
hé hang nam. Hoc ky He dugc to chire cho tét ca cac mon hoc, hoc phan nim trong ké
hoach dao tao ctia Nha trudng.

* Ghi chi: Khong cho phép vao thi/ khong céng nhin diém khi sinh vién hoc
trung cac mén hoc trong cung mét thoi diém (Hoc tring 1a cing mdt thdi diém sinh
vién dang ky hoc tap tir 02 mén hoc trd 1én)

3. Hoc phi cita hoe ky He, (Tét)

Sinh vién hoc tdp & hoc ky He, (Tet) phai déng hoc phi dé chi tra cho céac
khoan: Gido vién giang day, coi chdm thi, t6 chirc quan 1y, phuc vu hoc tap.

Nha truong t6 chirc 16p hoc trong céc ky hoc He, (Tét) theo quy dinh tai quy
ché chi tiéu ndi bo ctia Nha truong.

Hoc phi ky hoc He, (Tét) duge quy dinh trén co sé bao dam di chi tra cho cdng
tac td chirc quan ly, gidng day, phuc vu.

* P6i v6i cac hoc phéan khong di sb nguoi dang ky hoc & hoc ky He, (Tét), sinh
vién c6 thé dang ky hoc & nhitng hoc ky He, (Tét) khac.
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* Néu sinh vién ¢6 nhu cau hoc song chua du ) nguoi hoe theo quy dinh, nha
trudng sé to chirc day cdc hoc phan d6 va nhirng sinh vién nay phai chiu phan kinh phi
phu tréi.

* Sinh vién tich lily, khi ding ky hoc ¢ hoc ky Hé (Tét) ¢6 thé dugc mién giam
hoc phi theo quy dinh cua nha truong.

* Hoc phi ctia hoc ky He, (Tét) c6 thé duge diéu chinh tuy theo diéu kién thuc
té ctia nha trudn g.

Diéu 37. Trach nhiém caa sinh vién trong cac hoc ky He, (Tét)

- Sinh vién da ding ky va nop hoc phi hoc lai ma khong di hoc du sé tiét quy
dinh s& khong duge du thi két thiic hoc phan do.

- Sinh vién tich luy tham gia thi ddu cho Quéc gia, Nganh, Nha truong c6 thé
duoc nha truong cho phép {nién giam hoc phi hoc lai cac hoc phan chua c6 diém cua
hoc ky do6 vao hoc ky phu gén nhat (phai c6 viin ban minh chirng cho viéc di thi dau).

*Hoc phi cia hoc ky phu
Sinh vién hoc tdp & hoc ky phu phai dong hoc phi dé chi tra cho cac khoan:
Gido vién giang day, coi cham thi, to chirc quan ly, phuc vu hoc tép.

Hoc phi ky hoc phu duoc quy dinh trén co so bao dam du chi tra cho cong tic
t6 chirc quan 1y, giang day, phuc vu.

Déi v6i cac hoc phin khong du sé nguvi ding ky hoc & hoc ky phu, sinh vién
c6 thé ding ky hoc & nhitng hoc ky phu khéc.

Néu sinh vién c6 nhu ciu hoc song chua di sé ngudi hoc theo quy dinh, nha
trudng sé t chirc day cac hoc phan dé va nhirng sinh vién nay phai chiu phan kinh phi
phu troi.

Sinh vién tich liy, khi ddng ky hoc & hoc ky phu ¢6 thé dugc mién giam hoc phi
theo quy dinh cia nha truong.

Hoc phi cia hoc ky phu co thé duogc diéu chinh tuy theo diéu kién thuc té caa
nha truong.

*Trach nhi¢m ciia cac don vi, b§ phin trong nha truomg (He, Tét)

Hoc ky phu la nhiém vu nim trong ké hoach dao tao cua Truomg Dai hoc TDTT
Bic Ninh, c¢6 nhiéu don vi, c nhan tham gia thuc hién dudi su 1anh dao cta Ban giam

hiéu. P& bao dam cho céac hoc ky phu dat chét luong, nha truong phin cong trach
nhiém, nhiém vu cho cac don vi truc tiép tham gia té chire cac hoc ky phu nhur sau:

Hoat ddng ciia Trach nhi¢m ciia Phong Pao tao, QLKH & HTQT

- Chit tri, phdi hop véi cac Khoa dé td chic va thuc hién céc hoc ky phy; Phong
bao tao, QLKH & HTQT c6 trach nhiém xdy dung ké hoach, sip xép thoi khéa biéu

cho céc hoc phén cta hoc ky phu tir s6 lugng sinh vién dang ky do cac Khoa chuyén
1€n.

- Phéi hop véi cac bd phén c6 lién quan dé td chuc giam sat, kiém tra qua trinh
giang day - hoc tap cta hoc ky phu.

- Phéi hop cliing voi cac BO mon thu nhan diém, vao sé diém va téng hop, phian
loai két qua hoc tap ctia sinh vién
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- Tong hop gid giang day ciia gido vién theo ké hoach.
Hoat dong Trach nhiém cuia cic khoa
- Tiép nhén cho sinh vién ding ky hoc cac hoc phén cua hoc ky phu.

- Thu hoc phi cta ngudi hoc, sau d6 ndp hoc phi caa hoc ky phu cho Phong
Hanh chinh, Tong hop.

- Gtti cho Phong DPao tao, QLKH & HTQT danh séich sinh vién dang ky hoc cac
hoc phén cta hoc ky phu theo quy dinh.

- Phoi hop cung véi cdc BO mon thu nhdn diém, vao s6 diém va tong hgp, phin
loai két qua hoc tdp cua sinh vién.

Hoat dgng Trach nhiém ciia cic b mén: Cir can bd giang day theo thoi khoa
biéu ctia nha trwdng, 1am dé thi, giri danh sach sinh vién du thi cho Phong Khao thi &
Pam bao CLGD dé té chirc thi, tham gia coi thi, kiém tra, chim bai, 1am bang diém
két qua thi, giri bang diém cho Phong Dao tao, QLKH & HTQT va cic Khoa quan ly
sinh vién va coéng bd diém cho sinh vién.

Hoat dong Trach nhiém ciia Phong Khio thi va Pam bio chit lwong
- T6 chire nhan va in, sao dé thi.

- TH chitc don tui, danh phéch, roc phach bai thi cac hoc phén; phuc vu cho
cong tac cham thi.

- Phéi hop véi cac bd mon td chire thue hién viée phuc khéo cdc bai thi.

- Tong hop gid coi thi, giam sat, thu ki thi két thuc hoc phan.

- T4 chure hoat dong thi két thac cac hoc ph.':fm

Hoat dong Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh, Téng hop

- Phuc vu hdi trudng, 4m thanh, dnh sdng cho hoc 1y thuyét, san bai dung cu tap
luyén cho cdc moén thuce hanh.

- Thu nhén tién hoc phi cta cac hoc ky phu tir cac Khoa.

- P& xuit x4y dung phuong 4n trinh Ban giam hiéu phé duyét va td chirc chi tra
kinh phi b6i dudng cho cac bd phan, don vi, ca nhan co6 lién quan theo phuong an da
duge Ban gidm hiéu phé duyét.
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Chuwong VI. CHE PQ GIO LAM VIEC CUA GIANG VIEN
I: QUY PINH CHUNG

Diéu 38. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh ché do lam vige déi voi giang vién, bao gom Nhiém vu
ctia cac chire danh giang vién; quy dinh vé thoi gian lam viéc, glor chuin giang day va
nghién ctru khoa hoc; nhiém vu cia giang vicn khi Ién lop, cham thi, coi thi; quy dbi
cac hoat dong chuyén mon ra gio chuan giang day va ché d6 1am viéc vuot dinh mirc
lao dong.

Quy dinh nay duoc 4p dung ddi v6i giang vién va cac don vi, ca nhan c6 lién
quan.

Piéu 39. Nhiém vu ciia cic chire danh gidng vién

Nhiém vu ctia cac chirc danh giang vién thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28 thang 11 nim 2014 cua B truong
B0 Gido duc va DPao tao va Bo truong BO Noi vu quy dinh ma so va tiéu chuan chic
danh nghé nghiép vién chic giang day trong cac co sé gido duc dai hoc cong lap.

1. Giang vién cao cip (hang I) - Ma s6: V.07.01.01

a) Giang day trinh d¢ dai hoc trd 1én; hudng dén va chdm d6 an, khoa luan tdt
nghiép dai hoc; hudng dan luan van thac si, luan an tién si; cha tri hodc tham gia céc
hoi dong danh gia luan van thac si, luan an tién si;

b) Chu tri xdy dung ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao cua chuyén
nganh; dé xuit phuong hudng, bién phap phat trién ciia nganh hodc chuyén nganh,;

¢) Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach chuyén
khao, sach huéng dan, bién dich séch va gido trinh bing tiéng nudc ngoai sang tiéng
Vi€t (sau ddy goi chung 1a sich phuc vu dao tao). Chi dong cip nhit thudng xuyén
nhitng thanh tuyu khoa hoc vao viéc xdy dung ndi dung, chuong trinh dao tao; d6i moi
phuong phap giang day va phuong phép kiém tra ddnh gia két qua hoc tap, ren luyén
cua sinh vién;

d) Chu tri hodc tham gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc:
dinh hudng nghién ctru khoa hoc cho t6, nhom chuyén mon;

d) Chu tri hodc tham gia dénh gia cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc; t chirc
va trinh bay bdo céo khoa hoc tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc. Chu tri hodc tham
gia nghiém thu va cong bd céc bao cdo khoa hoe, céc cong trinh nghién ciru, trao ddi
kinh nghiém dong gép vao su phat trién ctia bé mon va chuyén nganh;

e) Tham gia cac hoat dong hop tic qudc t& va bao dam chét lugng gido duc dai
hoc;

g) T chic huéng dan sinh vién nghién ciu khoa hoc; huéng dn sinh vién
phuong phéap hoc tép, nghién clru ¢6 hi¢u qua; phat hién nang luc s trudong ciia sinh
vién dé t6 chirc dao tao, bdi dudng tai nang;

h) To chure hoat dong tu van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc
vu kinh té, x4 héi, qudc phong va an ninh;

i) Hoc tap bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu;
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k) Chu tri hodc tham gia boi dudng, phat trién d6i ngii gidng vién theo yéu cdu
phat trién chuyén mén, nghiép vu cua bd mon hodc chuyén nganh;

1) Tham gia cong tac quan ly, cong tac Pang, doan thé va thuc hién céc nhiém
vu khac dugc phan cong.

2. Giang vién chinh (hang II) - M3 s6: V.07.01.02
a) Giang day, huéng din va chim d6 4n, khéa luén t6t nghiép trinh dd dai hoc;
b) Tham gia giang day chuong trmh dao tao trinh d6 thac si, tién si va huéng

dan, danh gi ludn van thac si, luan 4n tién si néu c6 du tiéu chudn theo quy dinh;

¢) Chu tri hodc tham gia xiy dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao tao; aé
xudt chu truong, phuong huéng va bién phap phat trién ciia nganh hodic chuyén nganh
dugc giao dam nhiém;

d) Chu tri ho#ic tham gia bién soan sach phuc vu dao tao. Chu dong dé xuét cac
gidi phap ning cao chit luong giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua sinh vién;

d) Chu tri hozic tham gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc.
Tham gia ddnh gid cdc dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia bao céo
khoa hoc tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc;

e) Tham gia céc hoat dong hop tic qude té va bao dam chét lvong gido duc dai
hoc;

g) Tham gia cong tac chu nhiém lop, ¢b vin hoc tip; huéng dan thao ludn, thuc
hanh, thi nghiém, thuc tap;

h) Tham gia hoat dong tu van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé
phuc vu kinh té, x4 hdi, qudc phong va an ninh;

i) Hoc tép boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu;

k) Tham gia boi dudng giang vién theo yéu céu phét trién chuyén mon, nghiép
vu cia by moén hodc chuyén nganh;

1) Tham gia cdng tic quén ly, cong tac Dang, doan thé va thuc hién cdc nhiém
vu khac dugc phén cong.

3. Giang vién (hang IT) - M3 s6: V.07.01.03

a) Giang day, huc’mg dan va chdm dd 4n, khoa luén tdt nghiép trinh d6 dai hoc.
Giang vién trong thoi gian lam cong tac trg giang thuc hién hd trg giang vién, giang
vién chinh, pho gido su, gldo su trong cdc hoat dong giang day, bao gom: Chuén bj bai
giang, phu dao, huéng dan bai tap, thao luén, thi nghiém, thuc hanh va chim bai;

b) Tham gia gidng day chuong trinh dao tao trinh d¢ thac si, tién si va huéng
dan, danh gi4 luan van thac si, ludn an tién si néu cé du tiéu chuin theo quy dinh;

¢) Tham gia xdy dung ké hoach, ndi 4ung, chuong trinh dao tao; tham gia dbi
mdi phuong phap gidng day, phuong phap kiém tra danh gia két qué hoc tap, rén luyén
cua sinh vién;

d) Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao;

d) T chirc va tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc; viét va tham gia
bao cdo khoa hoc tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia trién khai céc hoat dong
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chuyén giao céng nghé cho co s& san xuét;
e) Tham gia cac hoat dong hop tic quc té va bao dam chét luong gido duc dai
hoc;
g) Tham gia cong tac chii nhiém 16p. ¢6 van hoc tap; hudong din théo ludn, thuc
hanh, thi nghiém va thuc tip;

h) Hoc tap boi dudng nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu;

i) Tham gia cOng tic quan ly, cong tic Dang, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khac dugc phén coéng.

4. Nhiém vu cia Giao sw, Phé Giao sw

Giang vién c6 chirc danh gido su, pho gido su ngoai viée thuc hién nhiém vu
cua giang vién quy dinh tai Khoan 1,2,3 Diéu 2 con phai thyc hién nhiém vu theo quy
dinh tai Quyét dinh sb 37/2018/QD-TTg ngay 31 thang 8 nim 2018 cia Thi tudng
Chinh pht ban hanh Quy dinh tiéu chuén, thu tuc xét cong nhan dat tiéu chuén va bd
nhiém chic danh gido su, phé gido su; thu tuc xét hiiy bé cdng nhan chiac danh va
mién nhiém chirc danh gi4o su, pho gido su:

a. Thuc hién nhiém vu cia giang vién theo quy dinh cta Luét gido duc, Luat
giao duc dai hoc, che do lam viéc cia giang vién va céc van ban phap lut cé lién
quan.

b. Bién soan chuong trinh, gido trinh va sach phuc vu dao tao khéc; giang day,
hudng dﬁr} do an, kh()q lu@n t6t nghiép dai hoc, ludn vin thac si, ludn vin chuyén khoa,
chuyén de¢, luan 4n tién si va thuc hién nhirng nhiém vu chuyén mon khéc theo quy
dinh.

c¢. Nghién clru, phat trién ung dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao
dam chat lugng dao tao.

d. Rén luyén dao durc, tic phong khoa hoc, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
va dinh huéng nghién ctru khoa hoc, cong nghé cho dong nghiép trong to, nhém
chuyén mon.

) e. Hop tac vai d@)ﬂg nghiép vé cong tac chuyén mon; tham gia céc hoat dong tu
van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu kinh t€, xd hoi, quoc phong,
an ninh va céc cong tac khac.

S. Nhiém vu cia tro giing

a) Tham gia }15 tro' giang vién c6 chirc danh cao hon trong céc hoat dong giang
day, bao gom: Qhuén bi bai gidng, phu dao, hudng dan bai tap, thao luan, thi nghiém,
thuc hanh va cham bai;

b) Vi€e giao thuc hién céc hoat dong tro giang, nhiém vu, quyén va ché do cho
nhitng nguoi tham gia hoat dong tro giang thue hién theo quy dinh hién hanh.

1I: THOT GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY
VA NGHIEN CUU KHOA HOC
Thai gian 1am viée, giv chudn giang day va dinh mirc gi¢r chuin giang day

1. Thoi gian lam viéc clia giang vién trong nim hoc 1a 44 tuin (twong duong
1.760 gi& hanh chinh) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ciru khoa hoc, phuc vu
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cong ddng va thue hién cac nhiém vu chuyén mén khac, dugc xac dinh theo nim hoc
sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh.

2. Gid chudn giang day 14 don vi thoi gian quy abi tir s& gir lao dong cén thiét
dé hoan thanh khdi lwong mot cong viée nhat dinh thudc nhiém vu cia giang vién
trong duong voi mot tiét giang trinh |do dai hoce tryc tiép trén 16p (hodc giang day truc
tuyén), bao gdm thoi gian lao dong cén thiét trude, trong va sau tiét giang.

3. Pinh mirc gio chudn cho giang vién (ké ca trg glang) trong mot nam hoc 1a
220 gio chuén; trong d6, gior chuéin truc tiép dimg 16p chiém t6i thidu 50% dinh mirc
gi& chuin quy dinh.

4. Giang vién trong thoi gian tép sy, thir viée chi thuc hién ti da 50% dinh mirc
gitr chudn giang day, ddng thoi dwoc mién giam nhiém vu nghién ciru khoa hoc dé
danh thoi gian tham gia du gio, trg giang va tham gia thuc tip, thuc té.

Giang vién trong thoi gian nghi huéng tro cip bao hiém xa héi, nghi theo céc
quy dinh cia B ludt Lao dng hién hanh duge mién giam dinh mirc gi¢ chuén gidng
day theo ty 1€ twong Gng vai thoi gian nghi.

Diéu 40. Dinh mirc gio' chuan giang day doi véi giang vién dwec bo nhiém
chire vu lanh dao hoic kiém nhiém céng tic quéan ly, dang, doan thé

Giang vién dugc bd nhiém chie vu lanh dao hodc kiém nhiém coéng tac quan ly,
dang, doan thé (trir giang vién gido duc qudc phong va an ninh) c6 ngh1a vu giang day
t6i thiéu theo dinh mirc dudi day (tinh theo ty 1& % cta dinh muc gid chuin giang day
quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 ctia Quy dinh nay):

TT Giang vién giir chire vu quan ly Dinh mirc
Chu tich Hdi dong trudng; Hiéu trudng; Bi thu dang uy 15%
2 |Pho cha tich Hoi d("‘)ng truong; Pho hiéu trudng 20%
3 Thu ky Hoi dong truong; Trudng phc‘zng; Giam ddc trung tAm; Vién 250r
treong; Hi¢u trudng trudng nang khiéu;
4 Pho bi thu Dang ty; Pho trudng phong; Pho Giam ’déc trung tam; 30%
Pho vién trudng; Pho hiéu trudng trrdng ning khiéu
5 |Trudéng khoa, Pho trudng khoa
Poi véi khoa ¢6 40 giang vién tr¢ 1én hode c6 quy mo 800 nguoi
hoc tré 1én
a) I Trudéng khoa 60%
- Pho trudng khoa 70%
Déi voi khoa ¢6 dudi 40 gidng vién hodc ¢6 quy mé dudi 800
nguol hoc
®) - Trudng khoa 70%
- Phé trudng khoa : 80%
6 |[Truong bo mon 80%
7 |[Phé truéng bd modn; Giang vién chii nhiém 16p; C6 vén hoc tap 85%
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TT Giang vién giwr chire vu quan ly Pinh mire
" Bi thu chi bd, Trudng ban thanh tra nhan dan, Trudng ban nit cong; 850
Bi thu lién chi doan
9 |Pho bi thu chi bd; Pho Bi thu lién chi doan 90%
10 [Bi thu doan thanh nién 30%
11 |Pho bi thu doan thanh nién; Cha tich hoi sinh vién 40%
12 |Pho chu tich héi sinh vién 50%
- Poi twong khac (Giang vién bién ché tai cdc phong, khoa, truong 46
nang khiéu, vién, trung tdm khong gilr chirc vu quan ly)
- . 4 ; ; Giam tru
14 |Giang vién lam chu tich, phé chu tich cong doan truong 44 gt
15 Giang vién lam Gy vién ban chip hanh, chu tich, phé chu tich cong | Giam .trir
doan b phén 22 gio
GIANG VIEN HUONG CHE PO
1 |[Nghién ctru sinh khong tap trung 50%
Thac s§ khong tap trung 65%
3 |NCS va Thac sy tap trung 0%

N giang vién nghi thai san (6 thang), truong hop sinh dbi tré 1én 50%
4 |thi tinh tir con thtr hai tré di, c&r moi con, ngudi me duoc nghi thém
01 thang.

5 |Giang vién nudi con nho (dudi 12 thang) 85%

- Giang vién di hoc tap theo hinh thirc tip trung khong dugc giam gia giang day.

- Péi tuong hoc tap trung theo ky, ty 1¢ giam trir dugc tinh theo thoi gian hoc
tap thuc té.

- Giang vién dugce ctr di dao tao, bdi dudng sau dai hoc néu qua han (can c
theo quy€t dinh ctia nha trudong va gidy bdo trung tuyén) khong dugc mién, giam dinh
mur¢ gio chuan trong thoi gian qua han.

- Gidng vién kiém nhiém nhiéu chirc vu lanh dao hodc kiém nhiém quan ly
dang, doan the chi thuc hi¢n mot dinh mure gitr chuan giang day thip nhit;

- Giang vién khong hoan thanh dinh muc giang day (c6 ly do chinh dang) sé
dugc bu hoan tra bang tién cho s6 lugng gid con thiéu.

- Giang vién trong thoi gian chita bénh dai ngay (c6 gidy bénh vién), ty 1€ giam
trir dugc tinh theo thoi gian nghi chita bénh.

Diéu 41. Khung dinh mire gio' chuén gidng day déi véi cin bd quéan ly gido
duc quoc phong va an ninh

1. Khung dinh mitc git chuén giang day ddi véi cdn b quan 1y GDQP&AN

thue hién theo cac quy dinh hién hanh cua B Gido duc va Dao tao, Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi.
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2. Giang vién thufe Trung tim GDQP&AN duogc b6 nhiém chirc vu quan ly c6
nghia vu truc tiép giang day theo khung dinh mirc dudi day (tinh theo ty 1€ % cia dinh

mirc gi&r chudn giang day ¢4 nam cua chic danh giang vién):

Trung tim cé hai | Trung tim cé duéi
TT | Chire danh muoi nghin sinh hai mwoi nghin
vién/nim tré lén sinh vién/nim
TR T T —
1 | Giam dbe 10% dinh :mrc gid | 15% dinh ;nuc gio
chuan chuan

2 | Phé Giam déc 15% 20%

3 | Truéng phong 30% 35%

4 | Phé Trudng phong 35% 40%

5 | Truéng khoa 70% 75%

6 | Pho Trudng khoa 75% 80%

7 T6 truéng B6 mon va tuong 750, 0%
duong

8 | Tiéu doan trudng (HE trudng) 75% 80%

’ Phc’? Tiéu doan truéng (Pho Heé 004 -
trudng)
Chinh tri vién Tiéu doan

10 i 9 809
(Chinh tri vién hé) 73 &

11 | DPai déi truéng 75% 80%

12 | Pho Pai ddi truéng 80% 85%

13 | Chinh tri vién Dai d6i 80% 85%

14 | Trung doi truéng 75% 80%

Diéu 42. Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

1. Gidng vién phai danh it nhit 1/3 téng quy thoi gian lam viée trong nam hoc
(tuong duong 586 gior hanh chinh) dé 1am nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

2. Viéc giao va trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cho giér}g
vién cén cit theo Quy dinh quén ly hoat dong KH&CN ctia Trudmg Dai hoc TDTT Bic
Ninh.

3. Mdi niam, gidng vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc dugc
giao twong (mg v&i chic danh hodc vi tri cong viée dang dam nhiém. Két quéa nghién
ctru khoa hoc cua giang vién dugc danh gia thdng qua cdc san phim khoa hoc va cong
nghé, cac hoat ddng nghién ctru va chuyén giao céng nghé.
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4. Déi v6i nhitng giang vién khong hoan thanh nhiém vu nghién ciru khoa hoc
theo quy dinh, Ban gidm hiéu cin cr mirc d6, hoan canh cu thé dé xem xét khi danh
gia két qua thyc hién nhiém vu trong nam hoc, xép loai ghi dua va giai quyét cac ché
do, chinh sach lién quan; dong thoi, cho phép bu gid chuin giang day sang gi¢ nghién
ctru khoa hoc ddi véi nhitng giang vién nay.

Piéu 43. Quy dinh vé gio thwe hién cic nhiém vu khic trong nha trudong

- Giang vién phai tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mon toan truong,
chao c¢ dau thang.

- Giang vién 1a Tién si hodc dang hoc Nghién ctru sinh hoc tap tai truong phai
tham gia day du cac buoi sinh hoat khoa hoc do nha truong t6 chue.

- Chu dong tham gia hoc tdp ndng cao trinh d§ chuyén mon nghi¢p vu; Hoan
thanh chuong trinh hoc tép theo quyét dinh cua nha truong.

- Hoan thanh t6t c4dc nhiém vu gido vién chu nhiém, ¢ van hoc tép...va cac
nhiém vu khac do nha truong va trudng don vi phin cong.

- Dbi v6i nhitng giang vién khong hoan thanh nhiém vu theo quy dinh, Hiéu
trudng cin cir mirc d6, hoan canh cu thé dé xem xét khi danh gia két qua thuc hién
nhiém vu trong nam hoc, xép loai thi dua va giai quyét cac ché do, chinh sach lién
quan.

_III: QUY POI CAC HOAT PONG CHUYEN MON RA GIO CHUAN
GIANG DAY VA CHE PO LAM VIEC VUQT PINH MUC LAO PONG

Piéu 44: Quy dbi cac hoat dong chuyén mén ra gio chuin giang day
1. Giang day
a) Mat tiét giang cho cac 16p dao tao trinh do Pai hoc
- Day Iy thuyét truc tiép trén 16p (hoic giang day truc tuyén):
+Lop <40 SV: 01 tiét tinh bang 1,0 gio chudn.
+Lép > 40 SV: 01 tiét tinh bang 1,4 gio chudn.
- Day thuc hanh chuyén nganh:
+ Lép < 20 sinh vién: 01 tiét duoc tinh bang 1,0 gi¢r chudn x 01 giang vién.
. + 20 < Lép < 25 sinh vién: 01 tiét dugc tinh bang 1,5 gior chuén x 01 glang
vién
+ 25 < L6p <45 sinh vién: 01 tlet dugc tinh bang 1,0 gi® chuan x 02 giang
vién. (Néu 01 giang vién dung 16p thi 01 tiét duoc tinh bing 1,5 gior chuén)
- +45 < Lop < 60 sinh vién: 01 tiét duge tinh bang 1,5 gio chudn x 02 giang
vién
+ Lop > 60 sinh vién: 01 tiét dugc tinh bang 1,0 gitr chuén x 03 giang vién

(Néu it hon 03 gidng vién thi 01 tiét duogc tinh bing 1,5 gid chufn x sé giang
vién ding 16p)

- Day thuc hanh khong chuyén:

+ Ldp < 30 sinh vién: 01 tiét duoc tinh bin g 1,0 gior chuén x 01 giang vién.
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+30 < Lép < 35 sinh vién: 01 tiét duge tinh bing 1,5 gior chuén x 01 giang
vién
+ 35 < Lop < 55 sinh vién: 01 tlet dugc tinh bang 1,0 gitr chuén x 02 giang
vién (Néu 1 giang vién ding 16p thi 01 tiét dugce tinh bang 1,5 gid chuén)
+55 <Lép < 75: 01 tiét duge tinh bang 1,5 gio chudn x 02 giang vién
+L&p > 75 sinh vién: 01 tiét dugc tinh bang 1,0 gid chuén x 03 gidng vién
(Néu it hon 03 giang vién dimg 16p thi 01 tiét duge tinh bing 1,5 gid chuln x sb
gidng vién dung 16p)
b) Mot tiét truc tiép giang day chuyén dé, giang ly thuyét cho céc 16p dao tao
trinh d§ thac si duge tinh bang 1,5 gid ChU,d.Il mdt tiét giang day cho céc 16p dao tao

trinh d9 tién sT va mot tiét giang bing tleng nudc ngodi dbi véi mon hoc khéng phai 1a
mdn ngoai ngtt duge tinh bang 2,0 gi¢r chuén;

c) Mot tiét huéng déan bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thao luén trén 16p dugc
tinh toi da 1,0 gior chuén;

2. Huén luyén:

01 gio hudn luyén (60 phut) cho cac déi twong 1a Van dong doi tuyen qudc gia,
Vin dong vién ddi tuyén tré qubc gia duge tinh 0,5 gi& chuén cho 01 Huén luyén vién.

Ghi chii: Gio hudn luyén dige tinh véo téng dinh mire gio chudn gidng day dé
danh gid hoan thanh nhiém vu trong ndm va ddnh gid cdc nhiém vu chuyén mon
nhung khong dwoc tinh vuot gio lao dong.

3. Hwéng din thwe tap:

- Huwéng din thwe tip tai cdic don vi trong nha triwong (Chi ap dung véi doan
thuc tép la sinh vién chia nha truong)

+ 86 sinh vién < 5: Pugc tinh 1,0 gidr chuén/ 1 ngay/ 1 giang vién.

+ 5 < Sb sinh vién < 7 sinh vién: Puge tinh 1,2 gi& chudn/1 ngay/ 1 giang
vién.

+ 7 < 86 sinh vién < 9: Puoc tinh 1,5 gid chuin/1 ngay/ 1 giang vién.

+ S6 sinh vién > 9: Puoc tinh 1,0 gio chudn/1 ngay lam viée/1 gidng vién (2
giang vién huéng din).

- Gidng vién din doan thuc tip dén cdc co s6 thuce tp
+ 86 sinh vién > 30: 01 ngdy lam viéc dugce tinh bang 2,0 gier chuin/1 doan.

+ 10 < S6 sinh vién < 30: 1 ngay lam viéc duge tinh bang 1,5 gir chudn/1
doan.

+ 86 sinh vién < 10: 1 ngay lam viéc duoc tinh bing 1,0 gio chuin/1 doan.
4. Huéng din ludn viin, luin dn, dé tai, dé tai nhém, khéa luin t&t nghiép.

- Huéng dan lam khoéa luan (5t nghiép dai hoc dugo tinh 15 gi¢r chuén cho mot
khoéa ludn dugc nghiém thu tir mrc dat yéu ciu (khong qué 5 khéa ludn/01 gidng vién;
di bao gdbm huéng dén dé tai KHCN cdp co s& clia Sinh vién);
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- Huéng dén lam dé tai KHCN cip co so ciia Sinh vién duge nghiém thu tir
muc dat yéu cau (Sinh vién) dugc tinh 30 gio chuan cho 1 deé tai;

- Hudéng dan 1am ludn vin thac si duoc tinh 70 gir chuan cho mét ludn vin
trong toan khoa hoc;

- Huéng din 1am luén 4n tién si dugc tinh 200 gio chudn cho moét luén 4n trong
toan bd thoi gian nghién ciru.

Ghi chu:

- Giang vién hudng dan ludn van thac si, ludn dn tién st dwoc tinh gio chuan
hudng dan theo nam khi co xdc nhdn cua co sé dao tao vé viéc hoan thanh tién do
ludn van thac si, ludn dn tién si cua hoc vién, nghién citu sinh do minh huong dan.

5. Thue hién nhiém vu coi thi, chim thi két thic hoc phin
- Coi thi Iy thuyét, thuc hanh, gidm sat, thu ky thi két thic hoc phin trong gid
hanh chinh thi 01 tiét coi thi:
+ Mon thi 60 phiit tinh bang 1,0 gio chuin/01 giang vién.
+ Mbn thi 90 phut dugc tinh bang 1,5 gior chudn/01 giang vién.

- Coi thi Iy thuyét, thuc hanh, giam sat. thu ky thi két thic hoc phin ngoai gio
hanh chinh, thir 7 va chi nhat:

+MBon thi 60p tinh bang 2,0 gio chudn/01 giang vién
+Mbén thi 90 phut duge tinh bing 3.0 gi¢r chudn/01 glang vién.
- Cham bai két thuc hoc phén:
+ Ly thuyét:
S6 bai thi < 10: dugc tinh 01 gio x 2 gidng vién.
S6 bai thi > 10: 01 bai dugc tinh bing 0,1 gi&s chudn x 2 giang vién.
+ Thuc hanh:
S6 bai thi <20: dugc tinh bing 01 gior chun x 2 giang vién.
S& bai thi > 20: 01 bai dugc tinh 0,05 gid chuén x 2 giang vién.
6. Tham du hop hdi nghi, hdi thio chuyén mén (c6 quyét dinh cir tham du)

- Giang vién tham du hoi nghi, hoi thao chuyén mén duoc tinh 02 gio chudn
cho 01 buoi.

- Giang vién tham dy hop chuyén mon dugc tinh 01 gi¢r chuén cho 01 budi.
7. Cac hoat dong chuyén mén khic

Pbi v6i cac nhiém vu da c6 kinh phi hd trg thu lao tir cac ngudn kinh phi khac
thi khéng thuc hién quy do6i thoi gian thuc hién nhiém vu ra gio chuén giang day; tuy
nhién, cac nhiém vu nay duoc xem xét tinh vao tong dinh mirc gid chuén giang day dé
danh gia hoan thanh nhiém vu trong nam doi voi giang vién khéng vuot dinh mire lao
dong.

Diéu 45. Ché dd lam vigc vurgt dinh miic lao dong

1. Cach tinh vwot gio:
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X=(A+B)-C
Trong do:
X: S6 gio vuot dinh muc.
A: S6 gid thue té giang day (da nhan hé sb).
B: 86 gidr thuc hién cac cong viée khac duge quy ddi ra giér chudn,
C: 86 gior chudn dinh mire sau khi trir s6 gi& duge mién giam (néu co).

Héng nim, Nha truong danh ra mot khoan kinh phi nhét dinh thanh toén ché do
vuot gio. Viée tinh todn gid vuot do phong Pao tao xac dinh. Hiéu truéng quyét dinh
mrc chi dua trén chirc danh giang vién.

Luu y: Giang vién c6 s0 gio vuot dinh murc gid chuin quy dinh thi sb gio vuot
d6 duge tinh nhu sau.

- Gio vuot tir 1 — 220 gidr duge tinh bang 100% muc trd cho mét gio vugt theo
quy dinh.

- Gior vuot tir 221 — 440 gio duoc tinh bang 50% mire tra cho mét gid vuot theo
quy dinh.

- Gitr vuot tir 441 gid trd [én, sb gior vuot d6 khong dugec tinh tra vuot gio.
2. Béi tuong duoc tinh vuot g0

- Giang vié€n sau khi da hoan thanh nhiém vu giang day, nghién ctu khoa hoc,
hoc tap boi dudng, luyén tdp quan su, lao dong nghia vy, néu day vugt gier tidu chuén
quy dinh hién hanh thi duwgc huéng vuot gio.

3. Péi tugng khéong dugc tinh vuot gioy
- Gidng vién moi giang;

- Giang vién trong thoi gian tap su.
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Chwong VIL. NHIEM VU CUA GIANG VIEN KHI LEN LOP,
COI, CHAM THI

Piéu 46: Giang vién 1én 16p

- Giang vién trudc khi 1én 16p phai thuc hién ding quy dinh ctia Nha truong;
chudn bi ddy du hd so giang day, trang phuc gon gang va lich su.

- Giang vién phai 1én 16p ding gio, du git, dung thoi khoa biéu va dung lich
trinh giang day; néu cé vén dé gi bét thuong khi nhén 16p, gidng vién c6 trach nhiém
bao cao voi Trudng B mon, Truong khoa va Phong Pao tao, QLKH & HTQT dé phéi

hop giai quyét.

- Néu vi cong tac dot xuat, do om dau, thoi tiét hodc do diéu kién khach quan
khong 1én 16p duogc, gidng vién day hé chinh quy phai bdo cao voi Trudng b mon,
Trudng khoa va Phong Pao tao, QLKH & HTQT dé b tri thoi khoa biéu va giang
dudng hoc bu.

- Khi 1én 16p, giang vién phai theo doi s s6 cua 16p. Két thic giang day hoc
phén, giang vién phai tng két s6 gid vang mit ctia sinh vién.

- Giang vién giang day 16p vira lam vira hoc ngoai truong phai c6 mat tai co s&
dao tao ding thoi gian quy dinh, khong dugc mang theo ngudi nha hodc ngudi quen.
Néu vi Iy do dic biét phai thay dbi ké hoach trong gidy bdo day, giang vién phai bao
cdo voi Phong Dao tao, QLKH & HTQT bfmg vin ban (c6 xac nhén cua Truéng Bo
mdn, Trudng khoa) cham nhat 14 hai tuin 1& trude ngay bat dau giang day.

Diéu 47: Kiém tra, chAm diém va thi két thue hoc phén

- Két thiic mbi hoc phan, giang vién phai thuc hién day di cac ndi dung da dugc
quy dinh trong giang day hoc phan nhu: cho diém y thire hoc tap, diém kiém tra gitta
ky; huéng dan sinh vién hé thong cau hoi on tap két thiic mon; tham gia cham thi két
thiic hoc phén khi c¢6 diéu déng cua nha truong.

- Két thiic hoc phan, cin cir lich thi, Phong Khao thi va PBCLGD va by mén t&
chire thi két thic hoc phan. Thi két thic hoc phan duge tién hanh theo dang Quy ché
dao tao hién hanh. Hinh thic thi phai dung theo quy dinh trong chlrong trinh hoc tép
ctia hoc phan va dugc phd bién cong khai cho sinh vién ngay tir budi dau 1én 1ép, cu
thé:

A. Quy dinh chung.

- Trong t6 chirc thi két thuc hoc phdn cho “cdc hoc phan chi ¢ 1y thuyét hodc
c6 ca Iy thuyét va thue hanh” & tht ca lan thi ctia hé chinh quy déu thuc hién theo thé
thitc roc phéch bai thi. Riéng thi van dap va thi cdc hoc phin thuc hanh thi Phong
Khao thi va Dam bao CLGD cir can bg giam sat (CBGS), cén b coi thi cing B mon.

- Phong Khao thi va Dam bao CLGD chiu trach nhiém diéu dong doi ngil can
b coi thi (CBCT), CBGS theo yéu ciu cong viée, cac don vi c6 trach nhiém tao diéu
kién cho can bg ctia don vi minh dugc tham gia coi thi, gidm sat thong qua lich phan
cdng giang day hoic lich cong tac tudn ctia don vi.

- D¢ chun bj thi két thuc hoc phin lin 1, cic B mdn glri phiéu diém (da c6 cac
diém thanh phdn, chit ki cia giao vién giang day va truong By mon, Trudng khoa) cho
Phong Khéo thi va BPam bao CLGD trude lich thi 03 dén 05 ngay dé t§ chirc hoat dong
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coi thi; cing thoi diém nay, dé thi, dap 4n, barem diém dwoc cac B3 moén g cho
Phong Khéo thi va Pam bao chét luong gido duc.

B. Qui dinh cu thé:

MUC I: PE THI

L. Yéu ciu ddi véi dé thi két thic hoc phin

1. Néi dung @8 thi phai nim trong chuong trinh dio tao ctia hoc phin va phu
hop véi muc tiéu dugc xac dinh trong chuong trinh dao tao.

a. D& thi ¢6 thé danh gid pham vi rdng ndi dung ciia chuong trinh (d6i véi cac
mon co ban hodc co s¢ nganh); hodc huéng vao dinh gia nhimng kién thtrc/ k§ niing
quan trong nhét ¢é yéu ciu ning cao (cac hoc phan chuyén nganh).

2. Pé thi cAn danh gid duoc niang luc nhén thirc hodc kj ning phut hop vdi trinh
do dao tao cua sinh vién.

3. Pé thi két thuc hoc phan phai phu hop véi hinh thire danh gia da dugce xéc
dinh. Véi dé thi két hop nhidu hinh thirc dénh gia, trudng khoa/ b) mon xéc dinh ti 1€
danh gié theo ting hinh thitc qua do xac dinh trong s6 diém trong dé thi.

4. D& thi phai théng nhit v& ndi dung, hinh thtre, didu kién thuc hién bai thi,
pham vi danh gia, mirc d6 khé va do phén biét giita céc 1an thi/ dot thi khi ap dung cho
cung mot ddi tugng danh gia.

5. Tay theo hinh thirc danh gia thoi gian thyc hién mot bai thi két thire hoc phan
dugc quy dinh théng nhit nhu sau:

a. Thi tw luan: Tir 60 - 120 phut
b. Thi tric nghiém: Tir 45 - 60 phut

c. Thi van dap: Thoi gian thuc hién phan chuén bi khéng qua 45 phut, thoi gian
trd 101 ctia mdi thi sinh khéng qué 15 phut.

d. Thi két hop: Tdng thoi gian cho c4c phan thi khong qud 120 phut.

6. Truéng khoa/ truéng bo mén quan ly hoc phén théng nhit yéu ciu khi bién
soan dé thi cua tirng hoc phén trong d6 xac dinh o hinh thic, pham vi danh gi4, chu
tric dé& thi, mirc do ning luc nhan thic hodic k§ ning dé thi can dat duge lam co s&
dinh huorng hoat ddng bién soan ngén hang ciu hoi, ngan hang dé thi hodc dé thi két
thiic hoc phén.

I1. Ngin hang ciu héi, dé thi

1. Cau hai (bao gbdm cédu hoi tu ludn, tric nghiém, yéu ciu thuc hién bai tap lon
hoidc d6 4n, yéu cdu thuc hanh) phai r6 rang, phu hop v6i chuyén mén cua hoc phin.
Céu héi phai kem theo dép an hodc cic goi y tra 101 dim bao ddy du, ro nghia.

2. Ngan hang cdu hoi la tdp hop cdc céu héi danh gia kién thirc ctia mét hoc
phin dam bao cac didu kién sau:

a. Céc cdu héi phu hop vOi yéu cdu danh gia cta hoc phan v& hinh thitc danh
gid, muc tiéu dao tao va cdc yéu cau cu thé duge xac dinh tai khoan 1 cia didu nay.

b. X4c dinh duoc ma tran kién thire danh gia trong d6 chi 15 sb lugng ciu hoéi

clia timg phén kién thire, tung muire do nang luc nhan thic va do kho cia cdu hoi trong
ngan hang cau hai.
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3. Ngan hang dé thi 1a tap hop cac dé thi dam bao céc diéu kién:

a. Cac dé thi trong ngin hang dap tng dugc cic yéu ciu vé ndi dung va hinh
thirc danh gia dugc xac dinh theo cac ti¢u chi cu thé cuia chuong trinh giang day. C6
phén cip mirc d6 kho, dé dé danh gia nguoi hoc.

b. Cac dé thi c6 murc d6 tuong duong nhau vé thoi gian lam bai, d6 khé va muc
d6 kién thirc danh gia.

c¢. Khong ¢6 qua 30% cau hoi trong mot dé thi da duge dua vao dé thi khac
trong ngan hang.

d. Bién soan theo ding mau quy dinh cua nha Truong tai Phu luc méu dé thi két
thiic hoc phan keém theo tai liéu nay.

e. Co day du dap 4n, thang diém duge xac dinh chi tiét.

4. Vai cac hoc phan dugc xic dinh hinh thirc danh gia két hop, sb luong céu

hoi/ dé thi mdi loai trong ngén hang cu hoi/ dé thi dugc tinh theo trong sb diém cua
mdi hinh thic trong dé thi két thuc hoc phén.

5. Truong hgp chua dap ung dugc yéu cdu vé sb lwrong d6i véi ngan hang céu
héi va ngan hang dé thi cdc don vi c6 thé dua vao ap dung b cau hoi hodc bo dé thi.
Sé luong cdu hoi/ dé thi trong bo ciu hoi khong it hon 1/2 lan s6 cau hoi, d& thi quy
dinh d6i v&i ngan hang ciu hoi va ngan hang dé thi.

IT1. Xay dung ngin hang ciu hoi/ dé thi
1. Ngan hang cau hoi/ dé thi duoc xdy dung theo cic bude sau:

a. Phén tich muc ti€u chuong trinh dao tao xac dinh pham vi va ndi dung danh
gia;

=

. Xac dinh hinh thirc déanh gid va loai ciu hoi cin bién soan;

Xac dinh cdu truc de thi, ngan hang ciu hoi;

e o

. Bién soan céu hoi/ dé thi;
Phén bién va diéu chinh cau hoi, dé thi:
Ap dung thir va phén tich;

. Chinh stra va hoan thién cau hoi/ dé thi:

5@ o

. Nghiém thu va 4p dung chinh thiic;

2. Céac don vi phu trach hoc phan lra chon nhan sy xay dung ngén hang cau
héi/ dé thi va chju trach nhiém vé chat lugng ciia ngan hang ciu hoi/ dé thi.

3. Phong KT&DBCLGD xdy dung cic van ban huong dan va bbdi dudng gidng

vién vé phuong phap xdy dung ngin hang cu hoi/ dé thi, t& chirc nghiém thu va quan
Iy ngan hang cau héi/ dé thi.

IV. Lép dé thi cho cac ky thi két thic hoc phin
1. D6i véi hinh thirc dénh gi4 tric nghiém hogc tu lun:

a. Lap dé thi truc tiép: Can cir vao lich thi ctia hoc phin, cic don vi phu trach
hoc phan phan cong cac giang vién giang day hoc phan gidi thigu it nhit 3 b dé thi
cho ting dot thi va lan thi. Dé thi bién soan theo dung mau quy dinh phai dugc Truong



khoa/ b6 mén phé duyét va chuyén vé phong KT&PBCLGD dudi dang ban in va ban
dién tir chdm nhat 2 ngay 1am viéc trude thoi diém thi.

Truée thoi diém thi, can by phu trach dé thi ctia phong KT&DBCLGD lua chon
ngau nhién dé thi trong sb cc dé thi duoc gidi thiéu.

b. Lap dé thi tir b cau hoi hodc ngn hang ciu héi: Vao dau mdi hoc ky, cac
don vi phu trach hoc phin chuyén vé phong KT&DBCLGD duéi dang ban in va ban
dién t by cdu hoi/ ngdn hang cdu héi hodc ciu hoéi cdp nhét, bo sung. Phong
KT&DPBCLGD chiu trach nhi¢ém cdp nhét cdu héi vao phin mém va tién hanh sinh dé
thi theo cdu triic duge x4c dinh cho cic ky thi.

c. Lap dé tir bo d thi hodc ngan hang d& thi: Trudc thoi didm thi it nhét 1 tudn.

céc don vi phu trach hoc phin chuyén vé& phong KT&DBCLGD b dé thi/ ngan
hang dé thi hoic dé thi cdp nhat dudi dang ban in va ban dién tr. Phong
KT&DBCLGD chiu trach nhi¢m cap nhat d& thi vao phin mém va tién hanh lya chon
ngiu nhién d& thi trén may tinh cho cic ky thi két thic hoc phan

2. Dé thi duge lya chon cho cac k¥ thi duogc gén ma dé thudn tién cho viée quan
Iy va st dung. Cac ma dé khac nhau c6 thé 1a cac d& thi khéc nhau hodc cling mot dé
thi nhung da duoc thay d6i thir tu céc cau hoi hodc y tra 1o1. Tay theo hinh thire thi va
s6 lwong thi sinh sé ma dé thi cua tirng hoc phin tai mdi phong thi dugc xac dinh nhu
sau:

a. Thi tu ludn: M6i phong thi 6 tir 1 - 2 ma dé;

b. Thi tric nghiém trén may tinh: M3i thi sinh c6 1 ma d2 thi riéng;

c. Thi tric nghiém trén gidy: Mdi phong thi ¢6 tir 2 - 5 ma dé;

3. Véi cac hoc phan ap dung hinh thic thi vin dap, bai tap lém phai c6 bo dé
thi, ngan hang deé thi hozic danh sich nhiém vu dé thi sinh tu lua chon.

V. In sao dé thi két thic hoc phén

1. Trén co s& céc d thi duge thiét 1ap. Phong KT&DBCLGD chiu trach nhiém
in sao dé thi cho cac phong thi.

2. Dé thi duge in sao phdi cho vao thi dung dé thi, ngoai bia ghi rd phong thi, ca
thi, tén mon thi va s6 lwong dé thi cia tim g mon. Trong mdi tii d&, dé thi thuc mdi ma
hodc mén thi khac nhau phai tach riéng va cé ddu hiéu nhan biét khi sir dung.

3. Véi cdc mén thi td chirc tai cac diém lién két, @ thi sau khi in sao phai cho
vao thi dung dé thi, dan kin va niém phong miéng tai.

VL Xit Iy cdc van dé phat sinh d6i voi dé thi két thic hoc phin

1. V61 tung moén thi phai co dé thi du phong dugc san sang sir dung trong
truedng hop can thiét. Trud ong hop to chirc thi tai cac diém lién két dé thi du phong phai
dwgc mang cling vé6i dé thi chinh thirc.

2. Trudng hop sir dung dé thi md (cho phép st dung tai liéu trong qua trinh lam
bai), cac don vi phai thong bdo cho phong KT&DBCLGD chdm nhét 3 ngay trudc thoi
diém thi dé bé tri phong thi phtt hop. Néu khéng c6 thong bao nay, dé thi s& dugc coi

la dang dé thi dong (@@ thi kin: k chdng duge phép sir dung tai lidu) va td chirc thi nhu
céc hoc phan binh thudng.
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3. Trudng hop phat hién sai sot, nhim 14n dé thi (do dé thi goc hodc do in sao
dé thi) hodc dé thi bi 16 dugc xir ly theo ding hudng dn ctia quy ché tuyén sinh Dai
hoc, Cao dang hién hanh.

Muc 2: CHUAN BI VA TO CHU'C THI
I. Ké hoach thi va lich thi

1. Ké hoach thi xé4c dinh thoi gian t6 chire thi két thuc hoc phén cho céc lop,
khéa dao tao. Ké hoach thi dugc sip xép cho timg hoc phin dam bao s6 ca td chirc thi
cho 1 hoc phan 1a it nhat. Ké hoach thi dugc thong bao trudce thoi diém thi it nhét 15
ngay véi thi 1an 1 va 7 ngay dbi voi thi lan 2.

2. Lich thi xdc dinh ca thi, phong thi, s6 bdo danh cua ting thi sinh thi. Lich thi
dugc thong béo tnrdce thoi diém thi it nhat 3 ngay doi vai thi lan 1 va 2 ngay doi véi thi
lan 2.

3. Trong mdi ngay thi chi xép téi da 4 ca thi tw ludn va 1 ca thi tric nghiém trén
may tinh. Thoi gian bét dau tirng ca thi dugce thong bao cu thé trén lich thi.

4. K& hoach thi va lich thi duoc thong bdo tdi cac don vi va thi sinh trén céc
kénh thong tin ndi bd cua nha Truong va tai dia chi http://upesl.edu.vn .

I1. Lap danh sach thi sinh du thi tai cic phong thi

1. Cham nhét 2 tudn truéc thoi diém thi Phong Pao tao, QLKH&HTQT phai
chuyén danh sach thi sinh chinh thirc sang phin mém quan ly danh gia.

2. Trén co s& danh sach thi sinh du diéu kién du thi (do phan mem xac dinh dya
vao két qua diém thanh phéan do giang vién giang day nhdp), phan mém tu dong sip
x€p thi sinh vao cdc phong thi theo nguyén tic:

a. S6 thi sinh trong mdi phong thi tbi da 1a 30 ngudi/ 1 phong thi;

b. Mot phong thi c6 thé 6 chirc thi cho nhiéu mén thi nhung khong qua 2 mén
d6i vai thi 1an 1 va 3 mén déi véi thi 1an 2 (néu c0);

c. Khong xép 2 mén thi khac nhau trong ciing mot phong thi;

3. Mai thi sinh dy thi duge gén mot s6 bdo danh theo nguyén téc xép ting dan
theo thir tw chit céi tén cua thi sinh du thi trong ting mon thi. Vi tri cta thi sinh trong
phong thi dugc sap xép ngu nhién va ghi 1o trong danh séch thi sinh tai phong thi.

II1. Chuén bi tai liéu va phong thi

1. Phong KT&DBCLGD chiu trdch nhi¢m chuén bj day du céc tai liéu gom dé
thi, danh sach thi sinh tai phong thi, gxay thi, gidy nhap, phiéu tra 1oi tric nghiém (déi
v6i hinh thie thi tric nghiém trén gidy), cac loai bién ban va cdc loai tai liéu khac ¢
lién quan theo diing yéu cau cua dé thi va sb lugng thi sinh tai tirng phong thi.

2. Can cit vao sb6 lugng thi sinh du thi theo ting giai doan, Phong
KT&PBCLGD phdi hop véi Phong Dao tao, QLKH&HTQT va Phong HC,TH xéc
dinh danh sach cic phong hoc c6 thé st dung cho cong tac t6 chirc thi. Cac phong thi
phai dugc bé tri hop 1y @& thuén tién cho viée t6 chic va quan ly thi, wu tién bd tri
phong thi trong 1 toa nha.

IV. Phin cong can bg coi thi, giam sat, thw ky thi
1. Cén cu s6 luong phong thi theo timg giai doan. Phong KT&DBCLGD Ién ké
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hoach huy dong CBCT, GS, thu ky cho tirng ca thi, ngay thi tr cac don vi. Ké hoach
nay phai dugc thong béo t6i cic don vi qua phin mém, hodc cac kénh thong tin vao
tudn trude cia thoi didm thi, Tong s6 ot CBCT, GS duoc huy dong trong timg giai
doan khong dugc vuot qua 4 lin sb 16p don vi phu tréach giang day (2 lan do1 V@i cac
moén Ngoai ngtt). Truong hop phai huy dong CBCT, GS dot xuét hogc s6 luong tai
mot don vi 16n hon thudng 1€ phéi c6 yéu ciu bang van ban dugc phé duyét ciia Hi¢u
trudng.

2. Yéu ciu tham gia coi thi dugc théng béo téi timmg CBCT, GS, thur ky thi trén
phin mém. CBCT, GS, thu ky thi ¢6 trach nhiém kiém tra va thuc hién theo dang ké
hoach dugc phén cong.

3. Cén clr vao danh sich gi6i thiéu CBCT ctia céc don vi va sé phong thi cua
ting ca thi, su phan cong CBCT thuc hién nhiém vu tai cdc phong thi theo nguyén tic
moi phong thi khéng ¢6 it hon 2 can b (han ché CBCT cung don vi, cung chuyén
nganh ¢6 sinh vién thi) lam nhiém vu tai cing mdt phong thi.

4. M&i mén thi phai ¢6 01 thu ky thi, 01 giam sat; néu sb phong thi 16n hon 03
thi c6 tir 02 thu ky thi va 02 giam sat.

V. Trach nhiém ctia cin bo coi thi

1. Cén bg coi thi 1 can bd ctia T ruong, duge phan cong thuce hién nhiém vu coi
thi theo ké hoach ctia nha Trudng ban hanh dau nam hoc (hodc c¢6 danh sach bd sung).
Trong trudng hop can thiét ¢6 thé huy dong gido vién tai cic co s& lién két dao tao
tham gia cong tic coi thi. Danh siach CBCT la gido vién cic diém lién két phai c6 xac
nhén cua nguoi ¢ trach nhiém tai diém lién két. Phong KT&PBCLGD chiu tridch
nhiém phdi hop véi cac diém lién két xdc dinh danh sach va phan c6ng CBCT.

2. Céan b) coi thi phéi thyc hién nghiém tic cac yéu cau vé td chirc thi da duge
quy dinh trong quy ché tuyén sinh Dai hoc, Cao dang hé chinh quy.

3. Vi cac ky thi két thuc hoc phan tai Truong, CBCT thuc hién mot sb yéu cau
sau:

a. C6 mat tai dia di€ém duoc thong bao 15 phut trude thoi diém bt diu ca thi dé
nhén tai liéu thi va céc hudng dan cdng tac coi thi;

b. Deo thé trong qua trinh lam nhiém vu;

c. Xéac dinh vi tri thi cta thi sinh trong phong thi bing cach danh ky hiéu trén

ban theo nguyén tic: Cac hang (chiéu ngang), cic diy (chiéu doc) danh bing sb
1.2.3.:

d. Huéng dan thi sinh vao phong thi theo ding vi tri thi duge xac dinh trong
danh sach du thi va vi tri tuong tng trén cac ddy ban trong phong thi;

e. Thong bao tdi thi sinh cic vin d& c6 lién quan dén viéc thuc hién bai thi;

f. Phat dé thi cho thi sinh theo ding moén thi cta thi sinh trong phong thi.

Trudng hop dé thi ¢6 nhiéu ma dé phai dam bao cac thi sinh ngdi gin nhau khong
dugc cling mot ma dé;

g. Kxem tra thé sinh vién cua thi sinh du thi ‘trong phong thi, trudng hgp thi sinh
khong c6 thé can kiém tra d6i chiéu thi sinh véi gidy t& ¢6 anh khac;




39

h. Chiu trach nhiém vé tinh nghiém tic va ky luat trong phong thi. Tuyét ddi
khong dugc c¢d cac hanh dong: nhéc bai cho thi sinh, lam viéc riéng, nhan qua cua thi
sinh trong phong thi dudi moi hinh thire;

i. Xu Iy nghiém tuc, dung quy ché véi cac biéu hién vi pham ciia thi sinh trong
phﬁmg thi;

. Ngay lap tirc thong bao v6i bo phan giam sat hodc don vi td chirc thi vé

nhung vén dé phat sinh trong qua trinh coi thi lién quan dén cong tac chudn bj thi, dé
thi va tinh hinh déc biét cua thi sinh trong phong thi;

k. Thu bai thi va dé thi (déi v6i cdc mén thi c6 yéu cau thu lai d€ thi), cho thi
sinh ghi va ky nhén da du thi, kiém tra thong tin cua thi sinh trén bai thi (ddm bao dién
du thong tin), sip xép bai thi theo thir tu ting din cta sb bao danh trong phong thi
(khong kep dé thi thu lai vao bai thi), chia ra theo timg mén thi. Lép bién ban coi thi
theo mau tai Phu luc Bién ban coi thi. Ban giao diy du bai thi, dé thi (néu c6) cac loai
bién ban duge 14p trong qua trinh coi thi vé bd phén td chire thi sau khi két thic ca thi;

2 b r A A - . re oA y R o LA r .
VI Xir ly cac van de phat sinh véi cong tac chuan bi va to chire thi

1. Péi v6i cic hoc phin do céc don vi truc tiép td chirc thi (mén thuc hanh,. va)
cac don vi cén clr vao ké hoach thi, lich thi chung cta nha Truong va déc thu cia don
vi xép lich thi cho cac 16p. Céac khoa quéan Iy moén hoc, Phong KT&DPBCLGD c¢6 trach
nhiém theo doi cong tac t6 chire thi cia cac don vi va thu nhin ban giao bai thi sau khi
két thic ca thi (riéng mdn hoc thue hanh do bo mon luu trir).

2. Truong hop thay d6i danh sach thi sinh du thi do giang vién giang day b
mon nhap diém thanh phin chim so voi quy dinh. Truéc thoi diém thi chdm nhét 2
ngay, giang vién b6 mén phai giai trinh, xin y kién xdc nhan cia don vi. Can ot vao y
kién cua don vi, phong KT&DBCLGD cép nhit va bd sung danh sach thi sinh duy thi.
Néu viéc giai trinh thuc hién sau thoi han néu trén, viéc td chire thi cua nhitng thi sinh
nay do Hiéu trudng nha trudong quyét dinh.

3. Nha truong bd tri ca thi du phong vao sau ngay thi chinh thirc cho cac trudong
hop: thi sinh vang mét c¢6 ly do chinh ding tr ong ca thi chinh thirc c6 x4c nhén cua
trudng khoa quan ly, thi sinh tring ngay thi, nhim ]an hodc sai s6t trong qua trinh lap
lich thi, 18p danh sach thi sinh du thi, xuét hién cac yéu té khach quan lam anh huong
dén viéc t6 chuc ca thi... Phong KT&DBCLGD cin ¢t vao dang ky du thi ca (du phong
cta thi sinh hodc danh séch thi sinh bi anh hudng chuén bi cac didu kién td chirc thi
cho thi sinh ddm bao khéch quan, cong bing.

4. Vo1 nhiing thi sinh du thi khong ¢6 thé du thi va gidy to c4 nhan co anh.
CBCT huéng dan thi sinh phai 1am ban cam két va dé nghi 1 thi sinh 14 thi sinh cung
16p (c6 thé sinh vién) xdc nhan va cho thi sinh tiép tuc duy thi. Trong vong 24h ké tir
thoi diém két thuc ca thi. Thi sinh phai mang thé sinh vién/ giay to lién quan dén
phong KT&PBCLGD dé x4c nhan du thi. Néu qua thoi han nay thi sinh chua dén x4c
nhén, bai thi s& bi huy va thi sinh duoc coi la khong du thi. Phong KT&DPBCLGD c6
trach nhiém kiém chimg cic théng tin trong gidy cam két, xac nhan hoic hiy két qua
thi ctia di twong nay.

5. Thi sinh muén hiy két qua lam bai ctia minh (dé nhan diém 0) phai thuc hién
nhu sau:

a. DOi voi bai thi ty ludn thi sinh phai gach chéo trén toan bd céc trang ciia bai
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thi ké ca vai trang trrflng;

b. DPbi véi bai thi tric nghi¢m trén gidy thi sinh phai t6 ddm vao 6 hiy két qua
lam bai va ky tén vao bén canh;

c. Déi véi thi trdc nghiém trén may tinh, thi sinh phai tho4t khoi tai khoan trudc
khi nh4n nat nop bai. Nhirng thi sinh ndy phai xac nhan huy bai va ky vao bién ban coi
thi. Thi sinh d& ndp bai va duoc hé thdng thong béo didm khong dugc hiy két qua 1am
bai;

d. Péi véi cac hinh thirc danh gia truc tiép, thi theo hinh thirc thyc hanh. Thi

sinh muén hity két qua lam bai phai biao cdo CBCT truc tiép ghi chit hiy bai vao cot
ghi chti va ky tén x4c nhén vao bén canh;

e. Thi sinh hiy két qua lam bai vin phai ky tén x4c nhén du thi vao bién ban
coi thi;

6. V6i nhitng 16p hoc va t6 chirc thi tai cac diém ngodi Trudng, phong
KT&DPBCLGD c¢é trach nhiém cu can b thuc hién cac khau chuén bi, ban giao va tiép
nhén bai thi, tai liéu nhu viée t6 chirc tai Truong cho don vi dugc Hiéu trudng giao
trach nhiém t6 chrrc thi.

Muc 3: CHAM THI VA PHUC KHAO BAI THI
I. Xir Iy phéch bai thi

1. Bai thi dugc don ti theo huéng din do hé théng ty sinh ra va phai dim bao
trong mot tai chi co6 bai thi ctia 1 mon thi va khong qué 30 bai thi trong 1 tui.

2. Ban dbi chiéu phéch - s6 bdo danh do hé théng tu sinh 1a tai liéu dé can bo

phu trdch x@r Iy phach, déanh phach vao bai thi. Mi bai thi ¢c6 mot sb phéach riéng va
duy nhét.

3. Pénh phéch bai thi phii dam bao cc yéu ciu sau:

a. S6 phach ghi trén bai thi phai dugc ghi bang muc do. Nhitng bai thi ¢6 nhiéu
hon mét tr gidy thi thi s6 phéach ghi trén cac to gidy thi phai triing nhau.

b. Trong qué trinh lam phach néu phat hién dénh nhim phéch, cdn b lam
phach gach ngang s6 phach sai va ghi lai sé phach ding vao bén canh. Tuyét di cAm
st dung bt nhil, bt x6a trong viée xir Iy phach.

¢. Trude khi bai thi duge cit phach, cén bd lam phach tién hanh kiém tra, déi

chiéu sb phéch ghi trén bai thi v6i s phach trén phan mém dé kip thoi diéu chinh
nhitng sai sét néu co.

4. Mdi tii bai thi sau khi hoan thanh phach phai dwgc dién day di thong tin: Tui
s, hé dao tao, tén mon thi, cdc ma dé thi ¢6 trong tui, s6 bai thi, sb tor gidy thi, sb
phéch dau - s6 phach cudi va cic ghi chu can thiét khéc (néu c6) vao mit trude cia thi
bai thi. Dé thi va dép 4n trung v6i ma dé thi duoc ghi trén c4c bai thi cua thi sinh trong
tai phai duoc giri kém cung tdi bai thi dé thuc hién cong tac chdm thi.

5. Ban sao cta nhitng bai thi ¢6 biéu hién nghi ngd s& dugc luu lai trrde khi
chuyén bai di chdm. Bén sao nay duge sir dung nhu mdt hd so déi chidu khi cin thiét,
Can bd xu ly phach phai lap bién béan viéc sao va luu ban sao bai thi ctia thi sinh.

6. Thoi glan xu ly phéch trung binh cho mdt tai bai khong dwge vuot qua 2
ngay lam viéc ké tir thoi diém két thuc ca thi. Danh sch tai bai thi hoan thanh xu ly
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phach phai duoc thong bdo trén phin mém quan ly dénh gia dé cac don vi c6 lién quan
tiép nhén bai thi va to chirc chim thi.

7. Diéu nay khong ap dung ddi v6i nhitng mén thi thuc hanh.

IL Quin Iy va bio mit ho so lién quan dén phach ciia bai thi

1. Chi nhitng ngudi dugce phdn cong méi tham gia thuc hién dbn tai va lam
phach bai thi (thu ky cham thi).

2. Cac can by dugc phan cong nhiém vu xir 1y phach. Quan tri hé théng chiu
trach nhiém bao mat dbi v6i toan bod thong tin vé s6 phach bai thi.

3. Ban in thira, in 18i, in hong céc ban huéng din don tui, ban huéng din dénh
phach phai dugc tién hanh hiy tai khu vue lam phach.

4. Sau khi hoan thanh cong tac lam phach bai thi, toan b cac tai li€u lién quan
(cuong phéch bai thi, ban hudng din don tai thi, ban huéng dan lam phach, ban d6i
chiéu sb phach - sb bao danh, va cac bién ban ¢6 lién quan khac) dugc coi la tai lidu
mat, b phan lam phach chiu trach nhiém luu trir 2 nam ké tir ngay thi theo ché do bao
mat.

III. Phan cong chim thi va tiép nhin bai thi

I. Truong khoa/ by mén can cir vao timg moén thi lya chon danh sach giang
vién thuc hién nhi¢ém vu chém thi. Danh sach giang vién cham thi timg tti bai & moi
vong cham do phéan cong ctia phong KT&DBCLGD.

2. Yéu ciu cham thi duogc phong KT&DBCLGD thong béo tdi cac giang vién
chém thi ¢6 lién quan qua phdn mém va cac kénh thong tin ndi bo.

3. Giang vién tlep nhan bai thi da dugc xu ly phach tai phong KT&DBCLGD
dé chdm thi. Viéc chim thi phai dugc thuc hién khong qua 2 ngay lam viéc tinh tir thoi
diém tai bai thi duoc thong bao hoan thanh phach.

4. Déi véi mdn hoc thue hanh, trudng khoa/ b mén phan céng can bd chim thi
va cling khong qua 2 ngay lam viéc tinh tir thoi di€ém két thiic mon thi. Bai dugc Khoa,
b9 moén luu trit theo qui dinh (2 ndm).

IV. Cham thi ty luin

1. Cac don vi phan cong nguoi theo ddi cong tac cham thi cac hoc phin do don
vi phu trach. Tuy theo dac thu cta don vi, ngudi theo doi cong tdc chim thi cia don vi
c6 thé 14 can bo khoa, trudng bd mén hodc giao vu khoa.

2. Cong tac chdm thi duge thuc hién theo quy trinh sau:
a. Ban giao bai thi cho can bd cham thi dugc phin cong chim vong 1;

b. Can b dugc phéan cong chdm thi vong 1 tiép nhén tai bai thi, in phleu chim
thi vong 1 trén phan mém, tién hanh chdm thi theo céc budc dugc hudng dan trong
quy ché tuyen sinh. Sau khi hoan thanh chim thi, can bd chém thi 14n 1 ghi diém vao
ph1eu chdm va ban giao lai ti bai thi va phiéu chim thi vong 1 cho ngudi phu trich
chim thi.

c. Cén b theo ddi chédm thi luu lai phiéu chim thi 14n 1 va ban giao tui bai thi
cho can b dugc phan cong chdm vong 2.

d. Cén bd chim thi vong 2 chim thi ghi truc tiép vao bai thi cta thi sinh. Sau
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khi hoan thanh chdm thi, cén bo chdm thi 1in 2 nhip diém va ban giao lai ti bai thi
cho ngudi phu trach chdm thi.

3. Cén b phu trach chim thi cua don vi tdp hop tui bai thi, kiém tra sb luong
bai trong céc ti va ban giao lai cac tai bai da cham kém theo phiéu chdm vong 1 vé
phong KT&DBCLGD khi hoan thanh chim thi.

4. Qua trinh chdm thi str dung toan bo bang bit muc d6 va tuan th ding ndi
qui phong chim.

V. Chim thi triic nghiém

1. V6i hinh thirc thi tric nghiém trén may tinh, phan mém ty dong chidm va
thong béao két qua cho thi sinh ngay sau khi hoan thanh phéan thi.

2. Véi hinh thtre thi trac nghiém trén glay, thi sinh phai tra 11 bing cach t6 ddm
dap an ding trong ph1eu tra 101 theo mau quy dinh cia Nha truong. Phong
KT&DPBCLGD td chire cham thi duoc thuc hién trén may va st dung phin mém chim

thi tric nghiém trén gidy (néu c6) hoic gidng vién chdm thi theo phén cong nhu chim
thi tu luén.

3. Qua trinh chim thi st dung toan b bang but muc dé va tun thi ding noi
qui phong chim.

VL. Chém thi truc tiép

1. Cham thi truc tiép la qua trinh danh gid va cho diém truc tlep trén sin (dbi
véi mon hoc thyc hanh,...) hoac két qud thuc hién nhiém vu cta sinh vién. Hinh thirc
chim thi truc tlep gom th1 vén dap, thi theo hinh thirc thuc hanh..

2. Mbi phén thi cta thi sinh phai ¢6 it nhét 2 ngudi chdm va cho diém.

3. Qua trinh t6 chirc thi theo hinh thirc thyre hanh, vén dap dugc thuc hién nhir
sau:

a. Phong KT&DBCLGD chuan bi céc tai liéu can thiét cho phong thi nhu danh
sach thi sinh tai phong thi, bd dé thi vin dép, cic loai bién ban va phiéu chim cin thiét
(601 v6i mon ly thuyét). B6 mén chudn bi bién ban thi theo chuyén mén cia hoc phan
(d6i v&i mon thuc hanh).

b. Can b coi - cham thi hudng dan thi sinh Iua chon ngiu nhién dé thi trong b
dé thi dugc chudn bi s3n va vé vi tri chuan bi.

c. Két thuc qua trinh chuén bi, khi nghe hiéu 1énh cia cén b coi - cham thi, thi
sinh 1én vi tri &é chuén bi thuc hién bai thi.

d. 2 can bo coi - chdm thi 1in luot dit cau hoi (hodc yéu cau thue hién bai thi),
ghi nhan va cho diém phan tra 161/ thuc hién cua thi sinh. Thoi gian vén dép/ thyc hién
khoéng dugce qud chénh léch giita cic thi sinh. Sau khi két thuc phdn thi, thi sinh phai
nop lai d& thi (néu c6) va ky tén vao bién ban du thi.

e. Diém cua thi sinh dugc 2 cin b coi thi théng nhét va ghi truc tiép vao bai
chuén bj ctia thi sinh/ bién ban, phiéu chém thi va thong bao cong khai sau m01 budi
thi. Mot trong 2 cén bd coi - chim thi chiu trdch nhiém nhép diém thi vao biéu mAiu.

f. Qud trinh chdm thi sir dung toan bd bing but muc d6 va tun thi dung quy
dinh cua Nha trudng.



VII: Chim tiéu ludin, bai tip lom

a. Khoa/ bd mén chiu trach nhiém thu va td chirc chim bai tiéu luan, bai tap lén
cua thi sinh. Thi sinh khi ndp bai tiéu luan phai ky vao bién ban ndp bai.

b. Truong khoa/ by mén truc tiép phén cong giang vién cham tiéu luan cia sinh
vién ¢am bao yéu ciu giang vién khong chidm bai ctia sinh vién 16p minh giang day.

c. Bai tiéu luan do 2 giang vién cham theo 2 vong ddc 1ap. Quy trinh ch‘ém
tuong tu nhu quy trinh cham bai thi tu ludn. Qua trinh cham thi sir dung toan b bang
bat muc do va tuan thi ding quy dinh cia Nha truong.

d. Ban gc cac loai tai liéu gdm: bién ban thi, bién ban ndp bai, phiéu chdm
diém ciia giang vién chim lan 1, bang diém va bai tiéu luén cua sinh vién dugc nfp vé
phong KT&DBCLGD sau khi hoan thanh c¢ong tac cham thi. Ban sao cta céc loai tai
liéu nay duogc luu tai khoa/ b mon.

VIIL Xir Iy cic van dé lién quan dén cbug tac chim thi, tong hop diém

1. Trudong hop c6 su chénh léch diém giira céc 1dn chdm thi duge xtr ly nhu sau:

a. D6i véi bai thi tu lun:

Ngay sau khi can bd cham thi vong 2 nhdp diém vao bién ban, sé& cn thong nhit
diém. Can bd chim thi vong 2 ¢6 trach nhiém kiém tra lai va lién lac v6i can bd phu
trach cham thi cia don vi dé thong nhat lich 1am viéc véi cdn bd chidm thi 14n 1. Hai
cén bd cham thi thao luan va théng nhit diém, ghi vao bai thi va nhép diém théng nhat

trén hé théng. Hai giang vién in bién ban thén g nhét diém tr hé thong, ky tén va gui
keém vao tli bai thi.

Truong hop diém gitra 2 14n chdm chénh 1éch 16n (theo quy dinh trong quy ché
tuyen sinh hién hanh) hodc 2 giang vién khong thong nhét dugce diém, yéu cdu thong
nhat diém sé& dugc trudng khoa/ bd mon quyet dinh. Truéng khoa/ bd mén truc tiép
kiém tra bai, chdm thi, ghi diém vao bai thi bing muc khdc miu va Ky vao bai thi.
Diém ctia bai thi 1a diém chdm cia truedng khoa/ bd mon.

b. Déi v6i hinh thirc thi van dap:

2 CBCT can thao luan va thong nhit diém, ghi diém théng nhét vao bai lam cla
thi sinh va bién ban chim thi va cing ky tén bén canh. Néu qua qua trinh thdo ludn van
chua dat dugc su thong nhit thi xur ly nhu sau: Néu chénh léch diém chém cia 2
CBCT khoéng qué 2 diém thi diém cubi cung cua thi sinh dugc tinh bing dlern trung
binh ctia 2 diém chdm va lam tron dén phdn nguyén. 2 CBCT cung ghi diém vao bai
lam, bién ban chim va ky tén bén canh diém dugc xédc dinh.

_Truong hop chénh Iéch qua 2 diém. CBCT c¢6 thé yéu céu thi sinh tra 16i thém
mot s cau hoi bd sung dé lam co s& thong nhat diém. Thoi gian thyuc hién phan tra 1o
nay khong qua 3 pht, két qua tra 10 cua thi sinh trong phén nay khéng duge st dung
dé quyet dinh két qua cta thi sinh. Truong hop van khong dat dugc su thong nhét, 2
CBCT cén bdo cdo véi trudng khoa/ b mén dé td chire 1 lan thi riéng cho thi sinh
dudi dang van dap hodc ty lun. Truong khoa/ bé mén chiu trach nhiém dénh gid truc
tiép bai thi cua thi sinh, danh gia cua truong khoa/ bd mén 1a diém cubi cung cua bai
thi.

¢. DO vdi bai tiéu lun:
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Can bd phu trach chim thi ctia don vi tong hop diém va théng béo v6i 2 can bd
chim thi v& su chénh lé&ch diém. Viéc xtr Iy diém chénh léch tuong tur nhu cach 1am
b1 v6i bai thi tir ludn.

2. Truong hop thét lac bai thi, phong KT&DBCLGD kiém tra xic dinh rd
nguyén nhén va tinh trang that lac bai. Tuy theo nguyén nhén that lac bai, viéc xir ly
dugc thuc hién nhu sau:

a. Thét lac bai do 13i cta cén b, giang vién tham gia cac khau cia ky thi hodc
cic 181 khéch quan. Phong KT&DPBCLGD thong bdo t6i cic don vi va thi sinh, xin y
kién lanh dao Nha trdng va td chirc ky thi bd sung cho thi sinh. Két qua thi tai ky thi
bd sung ciia thi sinh ¢6 gia tri nhu tai ky thi chinh. Thi sinh khéng dy ky thi b sung
thi coi nhu bo thi va tinh diém 0 cho bai thi nay.

3. Truong hop thi sinh khong ndp bai hodc c6 tinh hity bai thi, c4n bd coi thi lap
bi€n ban ghi nhén hién tugng va nop vé phong KT&DBCLGD cung véi cac hd so. Thi
sinh duge coi nhu bd thi va tinh diém 0 cho bai thi nay.

4. Trudng hop thit lac cac hd so lién quan dén qué trinh chim thi, ngudi lam
thét lac phai théng béo truc tiép vé phong KT&DBCLGD nguyén nhén, tinh trang thét
lac hd so. Phong KT&DBCLGD phai 1p bién ban ghi nhén va bao cdo Hiéu trudng dé
xir ly theo cac quy dinh, quy ché hién hanh.

5. Trudng hop cén bo chim thi nhdp diém nham, cich xt ly nhu véi trwong hop
nhap nhdm diém thanh phin duoc quy dinh & trén.

6. Trudng hop cham thi va nhap diém cham so véi quy dinh Fam anh huéng dén
c4c ké hoach khéc c6 lién quan thi xtr Iy nhu sau:

a. Két qua chim thi chim so véi ké hoach td chirc ky thi phu. Ky thi phu cin
tién hanh theo ke hoach. Nhiing thi sinh sau khi ¢6 diém thi thudc dién phai tham du
ky thi phu dugce té chire thi vao ca thi bo sung.

b. Trudng hop chdm bai phic khao cham so véi ké hoach té chirc ky thi phu.

Nhitng thi sinh ¢6 don phtic khao thudc dién phai du thi tai ky thi phu van tham
gia ky thi theo ding ké hoach. Sau khi c¢6 két qua phic khao, néu thi sinh thudc dién
khong phai du thi ky thi phu thi kct qua thi cua thi sinh la két quéa phuc khao, thi sinh
dugc tra lai 1€ phi thi ky thi phy; néu thi sinh van thudc dién phai tham dy ky thi nay
thi két qua thi ca thi sinh 1a két qua thi tai ky thi phu.

Nhitng thi sinh c¢é don phuc khao khéng thudc dién phai tham du ky thi phu.
Néu sau khi ¢6 két qua phuc khéao thi sinh thudc dién phai du ky thi ndy, thi sinh s&
duge bb tri duy thi vao ca thi bd sung khong qué 2 ngay ké tir khi c6 két qua thi.

c. V&i céac truong hop duoc xic dinh tai muc a, b c4n bd chdm thi phai lam giai
trinh ¢6 xdc nhén cia Trudng khoa va chuyén vé phong KT&DBCLGD.

IX. Ban giao bai da chim va tong hop diém thi

1. Phong KT&DBCLGD ucp nhin bai thi da chim tir céc don vi, v6i mdi tui
bai thi c4n bo tiép nhén bai phai kiém tra ngau nhién it nhit 10% bai thi trong ti dé so

sanh diém giira bai thi, phiéu chdm va diém trén hé théng. Bién ban giao nhan bai thi
phai duge in truc tlep tir hé théng.
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2. Piém cua thi sinh dugc hé¢ thong tr dong téng hop ngay sau khi cong tac ban
giao hoan thanh va gido vu khoa/ giang vién bo moén nhap diém.

X. Phuc khio bai thi

1. Thi sinh ¢6 quyén ndp don phic khao bai thi ty ludn, tric nghiém, bai tiéu
ludn trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tur khi cong bd diém. Thi sinh phai ndp 1€ phi
phuc khéo, 1€ phi s& dugc trd lai néu diém sau phuc khao c6 thay do6i theo dung phéan
anh cua thi sinh.

2. Khong phuc khao cic mon thi theo hinh thirc thi truc tiép.

3. Cén ctr don phtc khéo cta thi sinh, phong KT&DBCLGD rat bai thi cia thi
sinh kiém tra d6i chiéu va tao cac tai phuc khao. Trudng hop diém trén bai thi va phiéu
cham khong thong nhat, phong KT&DBCLGD 18p bién ban ghi nhén hién tugng va
cap nhét lai diém trén hé théng, déng thoi pho1 hop voi cac don vi xac dinh nguyén
nhan chénh léch diém.

4. Viée td chirc chAm phuc khao duoc thuc hién nhu cham thi 14n diu.

5. Két qua Chf:im thi phue khao dugc 2 can bo chim thi ghi truc tiép vao bai lam
cua thi sinh va ghi bang muc mau khic. Diém phuc khao 14 két qua chinh thirc va cudi
cung cua thi sinh.

6. Biém phuc khio dugc théng bao i sinh vién trén hé théng cham nhét 10
ngay ké tir ngay cong bo diém lan dau va phai trudc thoi diém td chirc thi 1dn 2 chim
nhat 3 ngay.

Muc 4: TONG HQP, BAO CAO VA LUU TRU

L. Tong hop két qua hoc tap

1. Két qua hoc tap cac hoc phin ctia thi sinh dugc hé théng tu tinh todn va
thdng bdo téi cac doi tugng c6 lién quan.

2. Trén co s& két‘qué d}rqc téng hc_rE), gizig vu cac don vi dao tao chuyén két qua
hoc tép cua sinh vién gdm diém thanh phan, diém thi két thic hoc phin va diém téng
két hoc phan sang hé thong quan 1y dao tao chdm nhat 1 tudn sau khi thi. Nhitng
truong hop phat sinh trong qua trinh chuyén diém, gido vu cic don vi phdi hop véi
phong KT&DBCLGD va phong PT, QLKH&HTQT giai quyét.

II. Luu triv

I. Giang vién gidng day c6 trach nhiém luu trir va quén ly sO tay giang day, cic
bi€n ban thi, cham thi sau 2 nim ké tir khi hoan thanh giang day mon hoc.

1 2. Bai thi', phiéu cham thi,‘ céac loai bién ban va cac hd so lién quan dén qué trinh
to chic thi két thuc hoc phan (mqn hoc ly thuyét) dugc Iuu trir tai phong
KT&DBCLGD trong thoi gian 2 nam ké tir ngay thi. Vi trf luu trit ca tGi bai thi dugc
xac dinh trén phan mém dé thuén tién cho viée tra ctru va tim kiém.

‘ 3. Céc loai ho so, tai lidu khac duoc luu triv tai cac don vj c6 lién quan theo yéu
cdu cua quy dinh nay va céc quy dinh khéc ctia Nha truong.

Muc 5: XU LY VI PHAM
L Xir ly vi pham
1. Thi sinh vi pham trong khi du thi, kiém tra bi xtt ly theo céc quy dinh tai quy
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ché dao tao va tuyén sinh hién hanh.

2. Cén bg, giang vién thuc hién cdc nhiém vu lién quan dén cong tac td chirc thi

vi pham quy dinh, quy ché bi xir Iy theo quy ché tuyén sinh hién hanh va quy ché ndi
bd ctia Nha truong.

IL. Trach nhiém phat hién va xir ly vi pham

1. Phong KT&DPBCLGD tong hop tinh hinh vi pham cua céc ca nhan c6 lién
quan, 18p bién ban ghi nhé cac vi pham cta don vi va ¢4 nhan trong qua trinh thuc hién
nhiém vu.

2. Phong Pao tao, QLKH&HTQT; Phong Hanh chinh, tong hop phdi hop véi
céc don vi lién quan kiém tra viéc thuc hién ké hoach, tong hop va dé nghi xr ly cac
truong hop vi pham quy ché va cac quy dinh.

3. Céc khoa/ bd médn dao tao cin cir vao sb lieu tdng hop xur ly kip thoi céc vi
pham ctia céc ¢ nhén ¢6 lién quan.

4. Giang vién chdm thi phan anh trudng hop nhiéu bai thi trong tai bai cé ndi
dung giéng nhau dé lam co s& xir ly cén bd coi thi.
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Chwong VIL PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 48: Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay dugc ap dung cho cong tac giang day va hoc tap cac khoé dao tao
chinh quy va vira lam vira hoc ctia Truong va ¢ hiéu luc tir ngay ky. Cac quy dinh
trude day trai voi quy dinh nay déu khong con hiéu lyc thi hanh. Cac don vi, c4 nhan
khong chap hanh ding mét trong cac diéu khoan cua quy dinh nay s€ bi xtr 1y ky luat
tuy mac do vi pham.

Viéc chép hanh diy du va nghiém tic cic didu khoan cua quy dinh dugc xem
X€t trong cac dot danh gid can bg céng chire, rén luyén cua sinh vién va binh xét thi
dua, khen thudng. Moi diéu chinh, thay ddi ddi véi quy dinh nay déu phai duge Hiéu
trudng phé duyét.



