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	ĐỀ MỤC
	NỘI DUNG THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Tập trung Đại biểu, ổn định tổ chức, văn nghệ chào mừng.

	I. NGƯỜI LÀM CÔNG TÁC TỔ CHỨC

	1. Chào cờ
	Đã đến giờ làm việc tôi xin trân trọng kính mời các vị khách quý, các vị đại biểu và toàn thể đại hội đứng dậy làm lễ chào cờ :

- Nghiêm ! Chào cờ, chào ! (đợi 5 giây)
- Quốc ca ! Tiến quân ca (hát hoặc sử dụng băng, đĩa, nhạc beat)
- Đoàn ca ! Thanh niên làm theo lời Bác (Kết niên lại thanh niên ….)
- Kính mời các vị đại biểu khách quý, các đồng chí an tọa.
	Đ/c: ………..

	2. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	- Kính thưa các quý vị đại biểu!

- Thưa các đồng chí đoàn viên trong chi đoàn!

Thực hiện kế hoạch số 02/KH-ĐTN ngày 28/01/2020 của BCH Đoàn trường Đại học TDTT Bắc Ninh về việc tổ chức đại hội chi đoàn, hôm nay trong không khí thi đua sôi nổi của tuổi trẻ cả nước hướng tối kỷ niệm 89 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2020); tuổi trẻ nhà trường đang thi đua chào mừng Tháng Thanh niên năm 2020; được sự đồng ý nhất trí của BCH liên chi đoàn sinh viên Khoa ……………………… và BCH Đoàn trường , chi đoàn ……………………..tổ chức Đại hội chi đoàn nhiệm kỳ 2020 - 2021 nhằm đánh giá kết quả hoạt động công tác Đoàn, phong trào thanh niên trong nhiệm kỳ 2018 - 2020, đề ra phương hướng nhiệm vụ công tác trong nhiệm kỳ tới; đồng thời bầu ra một ban chấp hành có đủ phẩm chất, bản lĩnh chính trị và năng lực để lãnh đạo chi đoàn trong nhiệm kỳ tới. 
Tới dự Đại hội chi đoàn hôm nay, tôi xin trân trọng giới thiệu sự hiện diện của các vị đại biểu khách quý: 
* Về phía BCH Đoàn TN trường

+ Đ/c ……………………………………- ……………………………..……..

+ Đ/c ……………………………………- ……………………………..……..

đề nghị chúng ta nhiệt liệt chào mừng

* Về phía BCH liên chi đoàn Khoa ……

+ Đ/c ……………………………………- ……………………………..……..

+ Đ/c ……………………………………- ……………………………..……..

đề nghị chúng ta nhiệt liệt chào mừng

* Thầy / cô giáo chủ nhiệm:

+ Thầy / cô ……………………………………- ……………………………..

đề nghị chúng ta nhiệt liệt chào mừng

* Đến dự Đại hội còn có các đồng chí đại biểu đại diện cho các chi đoàn bạn (nếu có) và các đồng chí đoàn viên trong chi đoàn, đề nghị Đại hội chúng ta nhiệt liệt hoan nghênh.
Lưu ý: Để giới thiệu không nhầm tên, chức danh của đại biểu khách mời, người làm công tác tổ chức phải hỏi tên và chức danh thật chính xác trước khi làm công tác tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu. Trình tự giới thiệu: đại diện BCH đoàn trường; đại diện cấp ủy chi bộ; đại diện BCH Liên chi; Giáo viên chủ nhiệm; các chi đoàn bạn)
	


	3. Bầu đoàn chủ tịch
	- Kính thưa toàn thể Đại hội!

* Để điều hành Đại hội hôm nay, ban tổ chức xin mời Đại hội chúng ta tiến hành bầu Đoàn chủ tịch. 
* Theo dự kiến của ban tổ chức, Đại hội chúng ta sẽ bầu đoàn chủ tịch với số lượng 3 đồng chí. Nếu Đại hội nhất trí với số lượng đoàn chủ tịch là 3 đồng chí, xin mời Đại hội cho biểu quyết bằng hình thức giơ tay. 

- Xin hỏi có đồng chí nào đồng ý ? (đợi giơ tay xong). 

- Xin hỏi có đồng chí nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác? (đợi 5 giây).
      - Như vậy Đại hội đã nhất trí cao về số lượng đoàn chủ tịch là 03 đồng chí. Xin cảm ơn Đại hội. 

* Tiếp theo xin mời Đại hội giới thiệu thanh viên đoàn chủ tịch.

- Theo dự kiến chúng tôi xin giới thiệu các đồng chí có tên sau trong đoàn chủ tịch. 

1. Đồng chí: ……………………………………..…

2. Đồng chí: ……………………………………..…

3. Đồng chí: ……………………………………..…

- Các đồng chí có ý kiến giới thiệu thêm ai nữa không ạ ? có ai có ý kiến khác ? 

Nếu Đại hội nhất trí các đồng chí có tên trên trong đoàn chủ tịch thì xin Đại hội cho biểu quyết bằng hình thức giơ tay(giơ tay biểu quyết). 
- Xin hỏi có đồng chí nào đồng ý ? (đợi giơ tay xong). 

- Xin hỏi có đồng chí nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác? (đợi 5 giây).
Như vậy Đại hội đã nhất trí cao danh sách đoàn chủ tịch Đại hội như trên. 
* Xin trân thành cảm ơn Đại hội và xin kính mời đoàn chủ tịch lên vị trí làm việc để tiếp tục điều hành Đại hội.
	

	II. ĐOÀN CHỦ TỊCH ĐIỀU HÀNH ĐẠI HỘI

	4. Giới thiệu Ban thư ký.
	Kính thưa Đại hội, để ghi lại biên bản Đại hội và giúp cho Đoàn chủ tịch điều hành đại hội, đoàn chủ tịch xin giới thiệu ban thư ký Đại hội gồm các đồng chí sau: 

1. Đồng chí: ……………………………………..… 
2. Đồng chí: ……………………………………..…
	Đ/c:

	5. Công bố chương trình làm việc
	Đoàn chủ tịch xin công bố chương trình làm việc tiếp theo của Đại hội. gồm các nội dung sau: 

- Thông qua quy chế đại hội

- Báo cáo tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh nhiên, sinh viên trong nhiệm 2018 - 2020 và phương hướng hoạt động công tác trong nhiệm kỳ tới, nhiệm kỳ 2020 - 2021 
- Trình bày kiểm điểm của BCH nhiệm kỳ cũ.
-  Đại hội thảo luận, đóng góp ý kiến vào bản báo cáo, phương hướng, bản kiểm điểm của BCH.. 

- Đại diện Đoàn cấp trên, cấp ủy chi bộ, GVCN phát biểu ý kiến

- BCH cũ tuyên bố hết nhiệm kỳ. Đại hội Bầu BCH chi đoàn nhiệm kỳ mới
- Tiến hành bầu cử, công bố kết quả, Ban chấp hành mới ra mắt.

- Khen thưởng (nếu có)
- Thông qua nghị quyết đại hội.

- Bế mạc đại hội.

Kính thưa các vị đại biểu, thưa các đồng chí! tiếp theo chương trình Đại hội, Đoàn chủ tịch xin giới thiệu đồng chí: ……………….……………… Bí thư chi đoàn lên trình bày bản báo cáo tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên, sinh viên trong nhiệm kỳ 2 năm qua và phương hướng công tác đoàn trong nhiệm kỳ tới. 
	Đ/c:

	6. Trình bày BC tổng kết; phương hướng và kiểm điểm của BCH
	(đọc văn bản đã chuẩn bị trước – BCH chi đoàn phải xây dựng báo cáo chi tiết; nếu cần, liên hệ Vp Đoàn trường đề được hướng dẫn làm báo cáo).

	Đ/c:

	7. Thảo luận, đóng góp ý kiến vào báo cáo; phương hướng và kiểm điểm BCH
	Đại hội vừa nghe báo cáo tổng kết công tác của chi đoàn trong nhiêm kỳ vừa qua, phương hướng trong nhiệm kỳ tới và kiểm điểm của BCH chi đoàn. Chắc chắn rằng còn nhiều vấn đề chưa nêu được hết, trong Đại hội này rất mong các đồng chí đoàn viên trong chi đoàn đóng góp ý kiến cho bản báo cáo, phương hướng và kiểm điểm BCH  được đầy đủ hơn. 

+ Xin mời đồng chí: ………………………………………… (lên đóng góp ý kiến để nâng cao ý thức học tập, kết quả học tập của chi đoàn)
+ Xin mời đồng chí: ………………………………………… (lên đóng góp ý kiến để nâng cao ý thức rèn luyện, chấp hành nề nếp của lớp, nội quy quy định của nhà trường, nâng cao văn hóa ứng xử, văn hóa học đường, ý thức chấp hành pháp luật vể an toàn giao thông…)
+ Xin mời đồng chí: ………………………………………… (lên đóng góp ý kiến để tăng cường thu hút tập hợp đoàn viên, thanh niên tham gia các hoạt động tình nguyện, hoạt động VH-VN-TDTT và  phong trào Đoàn – Hội)
+ Xin mời đồng chí: ………………………………………… (lên đóng góp ý kiến đẩy mạnh công tác kết nạp Đảng cho HS-SV trường)

( Lưu ý: Các tham luận trình bày trên bục phát biểu phải được chuẩn bị trước. Ngoài ra chủ tọa điều hành phần tham luận có thể gợi ý cho các đại biểu phát biểu tại chỗ)
	Đ/c:

	8. Cám ơn các ý kiến phát biểu tham luận
	Đoàn chủ tịch xin trân thành cảm ơn các tham luận, các ý kiến đóng góp của các đại biểu trong Đại hội. Chúng tôi xin lĩnh hội và tiếp thu các ý kiến này, chúng tôi sẽ nghiên cứu và bổ sung vào bản báo cáo, bản phương hướng được đầy đủ hơn. Xin trân trọng cảm ơn.
	

	9. Đại diện cấp ủy chi bộ, Đoàn cấp trên, GVCN phát biểu ý kiến
	 (Căn cứ vào thành phần đại biểu khách mời đến dự đại hội để mời phát biểu chỉ đạo. Phải xin ý kiến đại biểu trước khi giới thiệu đại biểu phát biểu. Nếu dự đầy đủ thành phần thì thường mời 3 đại biểu phát biểu: Đoàn cấp trên, cấp ủy chi bộ,  và Giáo viên chủ nhiệm. Sau mỗi lần đại biểu phát biểu phải có lời cảm ơn, đáp từ) 
Ví dụ mời một đại biểu phát biểu, lời dẫn như sau:

- Kính thưa đại hội!

Sau đây đoàn chủ tịch xin trân trọng kính mời………………………...                      lên phát biểu ý kiến với Đại hội (đợi phát biểu xong). 

· - Vừa rồi Đại hội được nghe ý kiến chỉ đạo của ………….. thay mặt cho chi đoàn ……… chúng tôi xin lĩnh hội, tiếp các ý kiến chỉ đạo của……..Đoàn chủ tịch sẽ bổ sung vào bản báo cáo, phương hướng cho đầy đủ hơn. Chúng tôi xin hứa với …… sẽ phấn đấu thực hiện tốt những ý kiến chỉ đạo của…..và nghị quyết của đại hội đề ra. Xin kính chúc…..luôn mạnh khỏe, công tác tốt và luôn quan tâm chỉ đạo đến các hoạt động của chi đoàn. Xin trân trọng cảm ơn….
	Đ/c:

	10. BCH cũ tuyên bố hết nhiệm kỳ. Đại hội Bầu BCH chi đoàn nhiệm kỳ mới


	Kính thưa các quý vị đại biểu!

Thưa các đồng chí!

 Đến giờ phút này, BCH chi đoàn cũ đã hết nhiệm kỳ, Đại hội chúng ta sẽ chuyển sang phần thứ hai, một phần việc có tính chất quyết định sự thành công của công tác đoàn và phong trào thanh niên trong nhiệm kỳ tới của chi đoàn chúng ta. Đó là việc bầu ban chấp hành chi đoàn. Đoàn chủ tịch mong muốn Đại hội sẽ sáng suốt lựa chọn để bầu ra những gương mặt tiêu biểu nhất trong phong trào thanh niên, những người có đầy đủ phẩm chất, năng lực, sự nhiệt tình, những người xứng đáng nhất vào ban chấp hành chi đoàn. 

Thưa toàn thể Đại hội, thay mặt cho đoàn chủ tịch tôi xin trình bày các tiêu chuẩn của uỷ viên BCH chi đoàn như sau: 

1. Có phẩm chất chính trị vững vàng, kiên định với đường lối đổi mới của Đảng, có đạo đức cách mạng, ý thức tổ chức kỷ luật, có sức khoẻ tốt và lối sống lành mạnh trung thực. 

2. Có kiến thức, năng lực công tác xã hội, khả năng vận động quần chúng thanh niên và có khả năng tổ chức thực hiện tốt các nhiệm vụ của chi đoàn trong lĩnh vực mình phụ trách. 

3. Có lòng nhiệt tình và trách nhiệm đối với công tác vận động quần chúng thanh niên được đoàn viên thanh niên tín nhiệm. 

- Kính thưa đại hội!

  Căn cứ vào hướng dẫn thực hiện điều lệ Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh; căn cứ vào số lượng đoàn viên của chi đoàn, căn cứ vào những yêu cầu nhiệm vụ và công tác của chi đoàn trong thời gian tới, chúng tôi dự kiến số lượng thành viên của ban chấp hành chi đoàn là 03 đồng chí. Xin ý kiến Đại hội. 

- Nếu Đại hội nhất trí với dự kiến của đoàn chủ tịch xin Đại hội cho biểu quyết bằng hình thức giơ tay. 

- Xin hỏi có đồng chí nào đồng ý? (đợi vài giây). 

- Xin hỏi có đồng chí nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác? (đợi vài giây).
Như vậy Đại hội đã nhất trí cao về số lượng BCH chi đoàn là 03 đồng chí. Xin cảm ơn Đại hội 

- Kính thưa Đại hội!

 Với tinh thần trách nhiệm rất cao, đại hội đã nhất trí về số lượng thành viên trong ban chấp hành chi đoàn và bây giờ xin mời các đồng chí đoàn viên nếu tự thấy mình có đủ những tiêu chuẩn để ứng cử vào ban chấp hành chi đoàn, xin mời các đồng chí mạnh dạn tham gia ứng cử, có đồng chí nào ứng cử không ạ ?(chờ vài giây, nếu ai ứng cử thì thư ký ghi lên bảng)

 Nếu không ai ứng cử thì chuyển sang phần đề cử (Chờ cho mọi người giơ tay và mời những người giơ tay phát biểu đề cử, đồng thời yêu cầu ban thư ký ghi danh sách lên bảng cho đại hội theo dõi).

- Kính thưa đại hội!

Như vậy là danh sách bầu cử của chúng ta là …. đồng chí, mà đại hội đã biểu quyết thông qua số lượng thành viên trong ban chấp hành là 03 đồng chí.Vậy xin ý kiến đại hội chúng ta có nhất trí danh sách bầu cử là…. đồng chí không ạ? Nếu đại hội nhất trí xin cho biểu quyết bằng hình thức giơ tay.    
- Xin hỏi có đồng chí nào đồng ý? (đợi vài giây). 

- Xin hỏi có đồng chí nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác? (đợi vài giây).
Như vậy đại hội đã nhất trí …về danh sách để bầu vào ban chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ mới.

  Xin cảm ơn đại hội!
	

	11. Bầu tổ bầu cử.
	Kính thưa Đại hội!

Để việc bầu cử diễn ra đúng nguyên tắc và đúng điều lệ đoàn, xin mời Đại hội bầu ra Tổ bầu cử. Theo dự kiến của đoàn chủ tịch, Tổ bầu cử gồm 03 đồng chí có tên sau: 

1. ……………………..                - Tổ trưởng
2. …………………….                 - Thư ký 

3. …………………….                 - uỷ viên.

Nếu đại hội nhất trí với giới thiệu của đoàn chủ tịch xin cho biểu quyết bằng hình thức giơ tay.    
- Xin hỏi có đồng chí nào đồng ý? (đợi vài giây). 

- Xin hỏi có đồng chí nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác? (đợi vài giây).
Như vậy Đại hội đã nhất trí…..về danh sách Tổ bầu cử, Đoàn chủ tịch xin mời Tổ bầu cử lên làm việc. 
	Đ/c:

	12. Tổ bầu cử hướng dẫn thể lệ bầu cử
	· Kính thưa đoàn chủ tịch,
· Kính thưa các vị đại biểu, thưa đại hội!

 Xin cám ơn Đại hội đã bầu chúng tôi vào Tổ bầu cử. Thay mặt Tổ bầu cử tôi xin công bố thể lệ, nguyên tắc bầu cử như sau: 

+ Phiếu chúng tôi phát ra là phiếu trắng có dấu của BCH Đoàn trường, mỗi đại biểu chỉ được ghi 1 phiếu bầu. 

+ Đại biểu phải ngồi tại chỗ để viết phiếu bầu, không được bàn tán, thảo luận trong khi viết phiếu bầu. 

+ Các đại biểu phải tự bỏ phiếu bầu vào hòm thư, không được đại biểu nào bỏ thay. 

+ Phiếu không hợp lệ bao gồm: Phiếu bầu quá số lượng được bầu, phiếu bầu người không có tên trong danh sách bầu, phiếu trắng (phiếu không ghi ai), phiếu ghi không rõ tên các ứng cử viên, phiếu không phải do ban kiểm phiếu phát ra. 

- Thưa Đại hội tôi xin công bố lại thể lệ, nguyên tắc bầu cử để đại biểu rõ (đọc lại lần nữa). 

- Xin phép Đại hội chúng tôi phát phiếu bầu cử. 

(Chú ý: Phát bao nhiêu phiếu phải nhớ và chỉ phát cho đại biểu là đoàn viên, không được phát cho khách mời, phát xong thì giơ hòm phiếu, mở lắp ra cho Đại hội nhìn đây là hòm phiếu trống và để vào nơi quy định. Sau đó mời các đại biểu viết xong lên bỏ phiếu vào hòm phiếu). 

- Thưa Đại hội còn đại biểu nào chưa bỏ phiếu không ạ? Xin phép Đại hội, ban kiểm phiếu chúng tôi tiến hành kiểm phiếu.
	Đ/c:

	13. Văn nghệ hoặc tham luận
	* Văn nghệ:

Kính thưa đại hội!

· Trong thời gian Tổ bầu cử tiến hành kiểm phiếu, tôi xin mời đồng chí …………………………đến với Đại hội chúng ta với bài hát…………. 

· ( Chuẩn bị khoảng 1-2 bài hát)
         * hoặc tham luận – như mục 7.
	Đ/c:

	14. Công bố kết quả bầu cử
	Tổ bầu cử đọc biên bản bầu cử BCH chi đoàn (nếu không có gì thay đổi thì người cao phiếu nhất là bí thư, tiếp sau là phó bí thư và ủy viên)

	Đ/c:

	15. Mời BCH mới ra mắt
	- Xin cảm ơn Tổ bầu cử đã làm việc rất chính xác và nhanh chóng. Và sau đây xin mời ban chấp hành mới ra mắt Đại hội (đợi ban chấp hành ra xong). 
Xin toàn thể Đại hội một tràng vỗ tay chào mừng BCH mới.
	Đ/c:

	16. BCH mới phát biểu cảm tưởng
	 Thay mặt cho ban chấp hành chi đoàn nhiệm kỳ 20…-20…, tôi xin trân trọng cảm ơn các đồng chí đã tín nhiệm bầu chúng tôi vào BCH. Chúng tôi xin hứa sẽ đoàn kết, phấn đấu hoàn thành tốt nhiệm vụ mà đại hội giao phó, đưa phong trào đoàn của chi đoàn chúng ta ngày càng vững mạnh đi lên. 
Xin chúc sức khỏe các vị đại biểu và toàn thể các đồng chí. Xin trân trọng cảm ơn..
	Đại diện ban chấp hành mới

	17. Trao phần thưởng cho đoàn viên xuất sắc
	( nếu có)
· Đọc danh sách, mời các đoàn viên xuất sắc lên phía trước

· Mời đại biểu có chức vụ cao nhất, đại diện lên trao phần thưởng…
	Đ/c

 

	18. Thông qua dự thảo nghị quyết  và đại hội biểu quyết
	 Kính thưa đại hội! Sau đây đoàn chủ tịch xin mời đồng chí …………...............Tưởng ban thư ký  lên đọc dự thảo nghị quyết đại hội.
(Thư ký đọc Nghị quyết đã chuẩn bị trước, sau đó 1 đồng chí trong đoàn chủ tịch lên điều hành phần biểu quyết)
Kính thưa đại hội! Trên đây là dự thảo nghị quyết đại hội do ban thư ký trình bày. Đoàn chủ tịch xin ý kiến đại hội:

- Đống chí nào đồng ý với dự thảo nghị quyết xin đề nghị giơ tay?

- Đồng chí nào không đồng ý hoặc có ý kiến khác xin đề nghị giơ tay?

Như vậy đại hội chúng ta đã nhất trí  cao với bản dự thảo nghị quyết đại hội. 
Đề nghị chúng ta cho một tràng pháo tay vì sự nhất trí, đồng thuận cao này.
	Đ/c

	20. Bế mạc Đại hội
	Kính thưa Đại hội!

Trong thời gian 1 buổi với tinh thần làm việc khẩn trương, nghiêm túc, Đại hội chúng ta đã hoàn thành rất nhiều công việc. Chúng ta đã đánh giá được kết quả hoạt động của chi đoàn thời gian qua, đề ra phương hướng trong nhiệm kỳ tới, đặc biệt chúng ta được nghe các ý kiến phát biểu chỉ đạo của các vị đại biểu làm sợi chỉ đỏ xuyên suốt trong quá trình hoạt động để đưa phong trào đoàn của chi đoàn ngày càng phát triển đi lên.
Qua đại hội này chúng ta đã bầu được BCH chi đoàn mới có đủ năng lực phẩm chất để lãnh đạo chi đoàn trong giai đoạn mới,. Thay mặt đoàn chủ tịch tôi xin chân thành cảm ơn các quý vị đại biểu đã về dự và cho ý kiến chỉ đạo. Chúc các đồng chí mạnh khỏe, thành đạt và hạnh phúc. Tôi xin tuyên bố bế mạc đại hội chi đoàn………..nhiệm kỳ 20…-20… tại đây. 

Xin mời toàn thể Đại hội đứng dậy làm lễ chào cờ. (không hát).
	Đ/c:


 (Đây là bản hướng dẫn gợi ý viết kịch bản chi tiết đại hội chi đoàn. Căn cứ vào tình hình cụ thể, các chi đoàn triển khai sao cho hợp lý, khoa học. Phân công trách nhiệm cho từng người. Có thể đưa chi tiết các mốc thời gian vào từng đề mục chương trình để “căn” giờ cho hợp lý. Lưu ý, sau khi kịch bản đã được chỉnh sửa thật chính xác để có thể tiến hành đại hội, các đồng chí trong ban tổ chức cần đọc " trung thành" với kịch bản, không được "nói vo" ở ngoài để tránh những trường hợp xảy ra ngoài ý muốn. Muốn chỉnh sửa kịch bản đề nghị các đồng chí dùng phông chữ  unicode để sửa).
* Lưu ý: Văn bản này là hướng dẫn cho Đại hội cấp chi đoàn nhiệm kỳ 2020 – 2021. Bởi vậy nếu là Đại hội cấp Liên chi đoàn các đồng chí cũng có thể tham khảo, tuy nhiên nhiệm kỳ sẽ là (2020 – 2022)./.
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